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1. Informacje podstawowe

System zarzadzania tre$cig BIPLO VIP jest przeznaczony do zarzadzania trescig i
strukturg serwisu portalowego WWW, bezposrednio przez przeszkolonych redaktoréw
i administratorow.

System oparty jest na rozwigzaniach bazodanowych. System jest bardzo intuicyjny pod
wzgledem obstugi, dlatego tez redagowaniem trescig portalu moga zajmowac sie osoby z
podstawowym dos$wiadczeniem w obstudze komputera, bez koniecznoSci instalowania
u siebie jakiegokolwiek dodatkowego oprogramowania lub sprzetu.

Portal sktada sie z dwoch powigzanych ze sobg struktur:

Publicznej- jej zawartos$¢ jest ogdlnie dostepna dla wszystkich odwiedzajacych poprzez
sie¢
Internet,

Administracyjnej- jest dostepna tylko dla uprawnionych pracownikéw, ktorzy
zarzadzajg i aktualizujg zawartos¢ portalu tzw. redaktordéw,

Celem niniejszej instrukcji obstugi jest pomoc w sprawnym i efektywnym korzystaniu ze
strony administracyjnej portalu przez wszystkich uzytkownikéw majacych wptyw na
zarzadzanie trescig i struktura portalu.

1.1. Rozpoczecie pracy - logowanie

Zarzadzanie treScig i strukturg portalu internetowego WWW, odbywa sie poprzez
strone administracyjng, dostepng z wykorzystaniem przegladarki internetowej pod

adresem: WWW.{domena}/admin. Czyli na przyktad www.bip.um.wroc.biplo.pl/admin.

Dostep do strony administracyjnej majag wytacznie uprawnione osoby zwane
uzytkownikami, z ktérych kazda posiada indywidualny login i hasto niezbedne do
prawidtowego procesu zalogowania sie do strony.

W przypadku wpisania nieprawidtowego (nieaktualnego) identyfikatora lub hasta
proces logowania zakonczy sie niepowodzeniem. Przy wpisywaniu hasta prosze zwrocic¢
szczegblna uwage na wielkos$¢ liter (aktywnos$¢ klawisza CapsLock). Po upewnieniu sie
czy uzytkownik posiada aktualny identyfikator oraz hasto oraz prawidtowo je wpisuje,
ponawia probe zalogowania sie.

bip.um.wroc.biplo.pl/admin

Rys. adres do panelu administracyjnego (przyktad)
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Wpisz login. Podaj hasto.

zaloguj sie

> Kontakt z administratorem

> Zapomniates hasta?

Rys. niepoprawne logowanie

1.2. Wyglad panelu administracyjnego

Po udanym zalogowaniu do panelu administracyjnego pojawi sie ekran startowy.
Znajduja sie tam:

Logonet Sp. z 0.0., ul. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I P' O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biurc@lo.pl, www.lo.pl
NIP 554-10-23-541, REGON 091270190, Kapitat zakladowy: 56 000 zi
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2. Struktura portalu

Aby sprawnie zarzadzac treScig w portalu nalezy mie¢ mozliwo$¢ zarzadzania strukturg
strony, czyli dziatami. Tworzy¢ dowolnie zagtebiong strukture dziatéw. Zasada, ktéra
powinna nam przys$wiecac jest maksymalnie 7 linkdw na jednym poziomie i zagtebienie
menu do ,dwéch Kklikniec”.

Kolejnym istotnym elementem jest mozliwo$¢ publikowania artykutéw w stworzonej
wcze$niej strukturze dziatow.

Kolejne dziaty wyjasnig jak dodawaé, usuwac¢ lub modyfikowaé¢ dziat, zarzadzac
strukturg portalu oraz jak dodawac i formatowac artykuty.

2.1. Dziaty

Dzial - pojedynczy element menu portalu. Z dziatéw zbudowana jest cata struktura
portalu internetowego.

2.1.1. Dodawanie dziatu

W celu budowania tzw. drzewa dziatéw w portalu nalezy wykonaé nastepujace kroki:

e Wybrac¢ z menu zaktadke tres¢,
e Wybra¢ przycisk dodaj dzial z wyswietlonego menu lub alternatywnie wybrac
link dodaj dziat z panelu tre$¢ na stronie gtownej panelu administracyjnego,
e w wysSwietlonym formularzu (na poszczegolnych zaktadkach) wprowadzic¢
nastepujace pola:
o zaktadka dane podstawowe

i. Nazwa dziatu (pole wymagane),

ii. Gdzie (pole wymagane) nalezy z listy rozwijanej wybra¢ gdzie
dodajemy dziat w strukturze dziatéw,

iii. Typ - lista rozwijana dostepnych typow dziatow, w celu dodania
dzialu z artykutami wybieramy z listy rozwijanej opcje dziat z
artykutami,

iv. Szablon dziatu - mozliwo$¢ przypisania tworzonemu dzialowi
odpowiedniego szablonu, czyli uktadu paneli na stronie,

v. Arkusz CSS (pole niewymagane) - odpowiada za wyglad grafiki
przypisywany do wybranego dziatu, jesli nie wybierzemy zadnego
szablonu bedzie przypisany podstawowy,

vi. Status - lista rozwijana czterech dostepnych statusow dla
dodawanego dziatu,

o Zakladka Lead - tres¢ dziatu,
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o Zaktadka SEO: odpowiada za pozycjonowanie dziatu w wyszukiwarkach
internetowych takich jak np.: Google,

i. Opis - opis dziatu ktory bedzie sie wySwietlat dla wyszukiwarek,

ii. Stowa kluczowe,

iii. Czy dana podstrona/dziat ma by¢ indeksowany przez
wyszukiwarki internetowe,

o Zaktadka dziat jako link:

i. Adres URL: jeSli dodawany dzial ma by¢ linkiem do innego dziatu
lub strony internetowe;j,

ii. Otwérz w - lista rozwijana sposobu otwarcia okre$lonego
wcze$niej adresu URL,

o Zaktadka wyswietlanie od do:

i. Dataod

ii. Data do pozwalajg okresli¢, kiedy dany dzial ma sie pojawic i kiedy
wytaczy¢ w widoku dla internauty,

o Zaktadka Banery:

i. Pole baner - mozliwo$¢ zaznaczenia baneréw, ktére beda
wyswietlane przy danym dziale (z przyciskiem ctrl mozliwos¢
zaznaczenia kilku baneréw),

ii. Kampania - wybér kampanii banerowej, ktéra ma sie wyswietla¢
przy wybranym dziale (w sktad jednej kampanii moze wchodzic¢
dowolna liczba baneréw)

o Zakladka inne:

i. Kanat RSS dla dziatu: aby kanal byl dostepny dla dziatu, musi by¢
Wybrana opcja "Kanat RSS dla dziatu", ktora znajduje si¢ w karcie
"Inne". Jednakze nie od razu spowoduje to wyswietlanie si¢ artykutow
w nim zawartych w kanale. Aby tak si¢ stalo, nalezy w wybranych
artykutach wybra¢ dodatek "Kanat RSS".

ii. WysSwietlaj na stronie gtownej - jezeli chcemy umiesci¢ zawartos¢
danego dziatu w dolnej czesci strony gtéwnej, mozemy zaznaczy¢
opcje ,wyswietlaj na stronie gtéwnej” wtedy pojawi nam sie nowy
obszar w formie zaktadki z nazwg dziatu na stronie gltéwnej w
ktérej beda prezentowane wszystkie informacje zawarte w tym
dziale.

e Wybrac przycisk zapisz w celu zapisania dzialu lub alternatywnie wyczys¢ w
celu wyczyszczenia formularza i ponownego wprowadzenia danych,

e W wyswietlonym komunikacie o poprawnym dodaniu dziatu wybra¢ przycisk
dodaj kolejny w celu dodania nastepnego dziatu lub alternatywnie wybrac
przycisk wro¢ do drzewa,

Uwaga:

e W przypadku ztego lub braku wypeinienia p6l wymaganych w formularzu
dodawania dziatu pojawi sie komunikat o btednym wypeinieniu formularza:
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Blednie wprowadzono dane.

Rys. komunikat o btednych danych
e Po wybraniu przycisku popraw dane przy btednie wprowadzonych polach
pojawi sie chmurka z podpowiedzig jak wiasciwie tres¢ powinna by¢

wprowadzona,

Strona ghdwna -+ Drzewo dziatow i artylootdw -+

Dodaj dziat

Dodaj dzial -

Mazwa dziatu:* |

Gdzie:* | Wwiybierz dzisk

Rys. podpowiedzi w chmurce

Strona gldéwna

Strona gldwna

Tresc I
Dodaj dziat

Dodaj artylout
Crzewp dziatow i aryyloutaw

Logonet Sp. Z «

3IPLO8 -
} { s A L)

MIP 554-10-23-£

Ustawienia e
Szablony B
CSsS b ad
3.0., ul. Pistrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszc

6, fax 52 326

urof@lo. pl, www.lo.p
41, REGON 091270190, Kapital zakladowy: 56 000
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Dodaj dzial
Dane podstawowe Lead SEQ Drziat jako link Wyswietlanie (od ... da} Banery Inne

Nazwai®

Gdzie:* “wiybierz dzisk =l

Typ:* wiyhierz typ ;I

Szablon:* “wivbierz szablon =l

Arkusz CSS; “wiybierz arkuszz ;l

status:* Wiyhierz status ;I

@ Dane zostaly zapisane.
Dodaj kolejny Wroc do drizewa
Rys. dodawanie dziatu

Statusy dziatéw, ukrywanie dzia}c')&I

Dodajgc nowy dzial mozemy okres$li¢ jego status w zalezno$ci od uprawnien naszego
uzytkownika. Dostepne sg nastepujgce statusy:

e Dostepny - dziat jest widoczny dla Internauty,

¢ Niedostepny - dziat jest widoczny tylko w panelu administracyjnym,

e Oczekujacy - dzial oczekuje na akceptacje redaktora o odpowiednich
uprawnieniach, nie jest widoczny dla Internauty,

e Odrzucony - dziat odrzucony przez redaktora z odpowiednimi uprawnieniami,
dziat nie jest widoczny dla Internauty,

Diata modyfikacii:

Status:* Vwiubierz statuz

Wwiybierz status
Droztepny
Migdoztepry
Oczekujacy
Odrzucony

Szablon dziatu:*

Typ:*

Rys. statusy dziatéw



Status:

B dostepny
niedostepny
odrzucany
& oczelkujacy

W

Rys. ikony statusow
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Istnieje mozliwo$¢ zmiany statusu dzialu na niedostepny i stworzenia linkéw z innych

dziatéw do artykutéw, ktore w tym ukrytym dziale sie znajduja. W tym celu nalezy:

e Doda¢ nowy dziat,
e W tym dziale opublikowac artykuty,

e Od strony Internauty wej$¢ w dziat z artykutami i z paska adresu skopiowac

adres URL do artykutu,
e W panelu administracyjnym zmieni¢ status dziatu na niedostepny,
e Stworzy¢ link do artykutu w ukrytym dziale.

2.1.3. Typy dziatéw

W trakcie wypetniania formularza dodawania dziatu nalezy okres$li¢ typ dodawanego

dziatu. Na li$cie rozwijanej s nastepujgce opcje:

e Lista artykuléw - najczesciej wybierany w celu utworzenia dziatu, w ktérym

bedzie wyswietlana lista dodanych artykutéw,

e Wyszukiwarka zaawansowana - w dziale mozna dodawac¢ artykuty (jeden lub
wiele) pojawi sie najpierw artykul (jeden lub wiele) a ponizej formularz

wyszukiwarki i wyniki wyszukiwania,

e Formularz kontaktu: w dziale mozna dodawa¢ artykuty (jeden lub wiele)

pojawi sie najpierw artykut (jeden lub wiele) a ponizej formularz kontaktowy,

e Karty informacyjne SIOS: dziat, w ktorym mozna dodawac karty informacyjne

sformatowane w dopasowany do nich sposob

e Przetargi - dzial, w ktéorym mozna dodawa¢ zamdwienia publiczne

sformatowane w dopasowany do nich sposob

e Zarzadzenia - dziat, w ktérym mozna dodawac zarzgzdenia sformatowane w

dopasowany do nich sposdb

e Uchwaly - dzial, w ktérym mozna dodawaé¢ uchwaty sformatowane w

dopasowany do nich sposdb

¢ Ogloszenia o naborze - dziat, w ktérym mozna dodawac ogtoszenia o naborze w

dopasowany do nich sposdb
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Konkursy na organizacje opieki - dziat, w ktorym mozna dodawac oferty
konkursowe na organizacje opieki sformatowane w dopasowany do nich sposéb
Otwarte konkursy ofert - dziat, w ktérym mozna dodawac¢ oferty konkursowe
sformatowane w dopasowany do nich sposéb

Oferty NGO w trybie bez konkursowym - dziat, w ktéorym mozna dodawac
oferty NGO sformatowane w dopasowany do nich sposéb

Oferty NGO w trybie uchwaly RM nr XVI/281/11 - dzial, w ktéorym mozna
dodawac¢ Oferty NGO w trybie uchwaty sformatowane w dopasowany do nich
sposéb

Konsultacje spoteczne - dziat, w ktérym mozna dodawac¢ Konsultacje Spoteczne
sformatowane w dopasowany do nich sposéb

Miejscowe Plany Zagospodarowanie Przestrzennego - dziat, w ktéorym mozna
dodawa¢ Miejscowe Plany Zagospodarowania Przestrzennego sformatowane w
dopasowany do nich sposéb

Oswiadczenia majatkowe, - dziat, w ktérym mozna dodawaé¢ o$wiadczenia
majatkowe sformatowane w dopasowany do nich sposéb

Nazwa:™

Gdzie:* Whybierz dzial |z|
]

Typ:™* Whbierz typ
Szablon:* Lista artykubdw
Whszukiwarka zaawansowana
Arkusz C55: Fomularz kortaktu
Whyszukiwarka tresci w BlPach
Wysw. dziatu w menu:* | Przetargi
Uchwaly
Status: * Zarzadzenia
Nabory do pracy

Rys. typy dziatéw

2.1.4. Dodawanie poddziatow

Dodawanie dziatéw/poddziatéw jest analogiczne jak dziatéw z nastepujacg réznica:

W formularzu dodawania dziatu nalezy wybra¢ w liscie rozwijanej gdzie
odpowiedni dziat, do ktorego chcemy dodac¢ poddziat,

3IPLOB



Dodaj dziat

Crane podstawowe

Mazwa:*
Gdziet ¥
Typ:*
Szablon:*
Arkusz CS5:

Status:*

3lPLOE .-

Dodaj dziat

Dziat jako link

Dane podstawowe Lead SED
Mazwa:*
Gdzie:* fidubierz deisk =l
Typ:* Gdime menu [ghdwne)
- Mazze Miasto
Szablon:* T ——
- - O miggcie
Arkusz CE5: - - Whadze miazta
- - Herb, flaga, logo
Status:*® - - Historia

- Swinouigcie w liczbach
- - Atrakcie turystpczne
- - Bbekitna flaga

- - Strefy bezpkatnego internetu
- - Strefy phantego parkowania

- - Dojazd bez przepravay
- - Komunikacja

- - Migjskie przeprawy promawe
- - Kormurikacja Autobusowa

---PKF
-- - Busy
- Tal

Rys. drzewo dziatéw (lista rozwijana)
e Mozemy tez wybraé przycisk plusa przy drzewie portalu, wtedy automatycznie w
formularzu dodawania dziatu w polu gdzie jest wybrany wtasciwy dziat,

B ) Ghawne menu

= | Edukacia

= | ) Dla Inwestordw

2 | Fundusze unijne

= | ) Grudzigdz Masze Miasto
B | ) Komunikacia

e | Kultura i rozrywka

&} [+ | | Palityka spoteczna

B H | Srodowisko

9-

Aktualnosci

Multirmedialny Grudzigdz

© &
[

MNasze mijasto

Lead Dziat jako link
‘wiyhierz dzisk -
winbierz typ ;I
Wiyhierz szablon ;I
Wisbierz arkusz ;I
“wiwbierz statuz ;I

Wyswietlanie {od ... da}

B & & & 5 & [ ) SR

Banery

Rys. dodawanie dziatow/poddziatow poprzez drzewo dziatow

Inne

13
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2.1.5. Usuwanie dziatéw/poddziatéw

W systemie jest mozliwo$¢ usuwania dziatéw, ktére nie zawieraja artykutow. W celu
usuniecia wybranego dziat nalezy:

e Wybrac z menu zaktadke tres¢,

e Wybrac¢ przycisk drzewo dziatéw i artykutow,

e Znalez¢ w drzewie odpowiedni dziat korzystajagc z mozliwosci rozwijania
struktury drzewa za pomocg plusikow znajdujgcych sie przy nazwie dziatu,

e Wybra¢ przycisk usun przy odpowiednim dziale alternatywnie mozna to zrobi¢
juz na stronie gtéwnej panelu administracyjnego gdzie z prawej strony jest
wys$wietlane drzewo dziatow,

e W wyswietlonym komunikacie wybra¢ przycisk usun alternatywnie wybrac
przycisk anuluj,

W kolejnym komunikacie

Codaj

=N || Edukacia

[ T R

=4l wykaz placdwek szkalnych

| Przedszkola

Szkoty Podstawowe i gimnazja

B 5 [ ey A
v

Szloty ogdlnoksztatcace

Szlaty specjalne

Szlcoty ponadgimnazjalne

Q00000 QOO

]

Inne placiwki oswiatowo wychowawcze

L Szkoty wyisze

L Projekt Dajrny szansg dzieciom

2]

Dla Inwestordw

=

Fundusze unijne

=

Grudzigdz Masze Miasta

)

kKormunikacja

()

Kultura i rozrywlca

Folityka spoteczna

5 E
EEEEIEEEIEIEIEE

Srodowiske
Aktualnosci
Multimedialny Grudziadz

Masze miasto

CRRrRPRPRRRRRRRRRRRRE R G @ (@

0000000000

Szkolnictwo

Iy [ [

Lufiewwficwfaficall-siicall wiicwl wiicajaiica)i

Lagonet Sp. z 0.0.. ul. Piotrowskiego 7-1
BIP O tel 52 220 00 56 f K
L- NIP 554-10-23-541 -
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Czy jestes pewien?

Dziatfzostal usuniety.

Rys. usuwanie dziatéw/poddziatéw poprzez drzewo dziatéw
Uwaga:

e W przypadku checi usuniecia dziatu, ktéry zawiera artykuly otrzymamy
nastepujacy komunikat:

Dzial nie moZe by¢ usuniety. Istnieja
artykuly do niego dodane.

——

Rys. komunikat

2.1.6. Edycja dziatow/poddziatéw

W celu edytowania wprowadzonych do formularza danych dziatu nalezy:

e Wybrac¢ z menu zaktadke tres¢,
e Wybrac¢ przycisk drzewo dziatéw i artykutow,
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e Znalez¢ w drzewie odpowiedni dziat korzystajac z mozliwosci rozwijania
struktury drzewa za pomoca plusikow znajdujacych sie przy nazwie dziatu,

e Wybrac¢ przycisk edytuj przy odpowiednim dziale alternatywnie mozna to zrobi¢
juz na stronie gtdwnej panelu administracyjnego gdzie z prawej strony jest
wys$wietlane drzewo dziatow,

e W wysSwietlonym formularzu wprowadzi¢ odpowiednie zmiany,

e Wybrac¢ przycisk zapisz,

e W wyswietlonym komunikacie wybra¢ przycisk wréo¢ do drzewa alternatywnie
wybraé przycisk kontynuuj edycje,

Dodaj Usun

T
= wykaz placdwek szkolnych

Przedszkaola

0011000

Szkoty Podstawowe i gimnazja
Szkoty ogdlnoksztatcace
Szlaty specjalne

Szlaty ponadgirmnazjalne

| _ajf ujl wfl ajf aj

Inne placiwki oswiatowo wychowawcze

L Szkoty wyisze

2]

Dla Inwestordw

=

Fundusze unijne

=

Grudzigdz Masze Miasta

=

Komunikacja

)

Kultura i razrywloa

Folityka spoteczna

E @
o oo e s s e

Srodowisko
Aktualnosci
Multimedialny Grudzigdz

Masze miasto

Lufiewjfi wiicaifiaiicalf-sficalf wiicullcwiicajcalical-afical wicajcadoujeaical
(e [

Wl
]
]
&
C]
€]
]
]
]
(]
]
® L Projekt Dajrny szansg dzieciom
@
]
]
]
]
]
&
€]
]
@

Q0000000000000

Szkolnictwo

}, 85-098 Bydgoszcz

a Logonet Sp. 2 0.0., ul. Piolrow a9 85098
3 I P L O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
MIP 554-10-23-541, REGOMN 091270190, Kapitat zakladowy: 56 000 =z




17

Edycja dzialu: Samorzad
Adres dzialu: http:f fumswinoujscie.test.lo.pl/plfcontents /14

Dane podstawowe Lead SEQ Dziat jako link Wiy swietlanie {od ... do}) Banery Inne

Mazwa: Samorzad

Gdzie: Gdrne menu [ghbwne) ;I

Typ: Lizta artykukde =l

Szablon: Samorzad =l

Arkusz CS5: Samorzad =

Status: Dostepry =l

Drata utworzenia: 2012-03-06 15:32:46

Data modyfikacii: 2012-03-23 13:03:08

Dane zostaly zaaktualizowane.

\ 4

Rys. edycja dziatéw/poddziatéw poprzez drzewo dziatow

2.1.7. Przenoszenie dzialéw w strukturze

W systemie jest mozliwo$¢ przenoszenia dziatéw w strukturze. Dzial jest przenoszony
razem z jego zawartoscig. W celu zmiany potozenia dziatu w strukturze nalezy:

e Wybra¢ z menu zaktadke tres¢,

e Wybrac¢ przycisk drzewo dziatéw i artykutow,

e Znalez¢ w drzewie odpowiedni dziat korzystajac z mozliwosci rozwijania
struktury drzewa za pomoca plusikéw znajdujgcych sie przy nazwie dziatu,

e Wybrac¢ przycisk edytuj przy odpowiednim dziale alternatywnie mozna to zrobic
juz na stronie gtéwnej panelu administracyjnego gdzie z prawej strony jest
wysSwietlane drzewo dziatéw,

e W wyswietlonym formularzu w polu gdzie wybrac¢ z listy rozwijanej odpowiedni
dzial, do ktérego chcemy przenie$¢ edytowany wtasnie dzial,

e Wybrac¢ przycisk zapisz,

e W wyswietlonym komunikacie wybra¢ odpowiednig opcje,

3IPLOE .
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Strona ghiwrfa -+ Dzialy i artykuly

Dzialy i argykuly

=0 || Edukacia

e

= J-_) Wylaz placdwek szkolnych

Ly Przedszkola
| Szkoty Podstawowe i gimnazja

| Szkoty ogdlnoksztatcace

L Szkoty specjalne

| Szkoty ponadgimnazjalne

Ly Inne placdwki oswiatowo wychowawcze
Ly Szkoty wyisze

L Projekt Dajmy szanse dzieciom

PREREERODERREERDRERRRRERE R R R @ K
CO0000Q0Q0C0QOO00CQ0O 0O 00‘1000
] [ | | (R (|
(e | [

L Dla Inwestordw
| ) Fundusze unijne
L Grudzigdz Masze Miasto
| Komunikacia
L Kultura i rozrywka
L1 Polityka spoteczna
Ly Srodowiske
Ly Aktualnosc
L1 Multimedialny Grudzigdz
| Masze miasto
L1 Szkolnictwo

Edycja dzialu: Samorzad

Adres dzialu: http:f fumswinoujscie.test.lo.pl/pfcontents /14

Dane podstawowe Lead Dziat jako link Wiy swietlanie {od ... do}) Banery Inne
Mazwa: = =l
Gdzie: Gdrne menu [ghbwne) ;I
Typ: Lista artykidw
Szablan: Samorzad
Arkusz CES: Samorzad
Status: [rostepny
Diata utworzenia: 2012-03-06 15:32:46
Data modyfikacii: 2012-03-23 13:03:08

o Logonet Sp. z d.0., ul, Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I Pl O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
MNIP 554-10-23-541, REGOMN 091270190, Kapitat zaktadowy: 56 000 zi
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@ Dane zostaly zaaktualizowane.

\ 4

Rys. zmiana potozenia dziatow/poddziatéw w drzewie dziatow

2.1.8. Sortowanie/uktadanie dziatéw w strukturze

W systemie jest mozliwo$¢ sortowania dziatow znajdujgcych sie na tym samym
poziomie zagtebienia w drzewie. Aby posortowac dziaty nalezy:

e Wybrac¢ z menu zaktadke tres¢,

e Wybra¢ przycisk drzewo dziatéw i artykutow,

e Znalez¢ w drzewie odpowiedni dzial nadrzedny dla dziatéw, ktore bedziemy
sortowac korzystajac z mozliwosci rozwijania struktury drzewa za pomoca
plusikow znajdujacych sie przy nazwie dziatu,

e Klikna¢ w nazwe dziatu nadrzednego,

e W wysSwietlonej liScie poddziatéw pojawia sie ikonki ,tapki”, dzieki ktérej mozna
podnies$¢ odpowiedni dziat i upusci¢ w odpowiednim miejscu na liscie,

e Po tej czynnosci zostanie odpowiedni uktad dziatéw,

3IPLOE
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Strona ghdwna N Dzialy i artykuly

Dzialy i artyku

= [ Glawr\ menu

ETEEAC=AA el e

= ||y Wykaz placdwek szkolnych

Przedszkaola
Szkoty Podsfawowe i gimnazja
Szkoty ogdlnpksztatcace
Szlaty speciflne

Szlaty ponadpirmnazjalne

Inne placiwkloswiatowo wychowawcze

|_ajf i wfl aifl ajf wj )

Szhoty wyisz
L1 Projekt Dajrny sdansg dzieciom

2]

Dla Inwestordw

=
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=

Grudzigdz Masze Migta

=

Komunikacja

)

Kultura i razrywloa
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Szkolnictwo

Strona gidwna -+ Dzialy i artykuly L

Dzialy i artykuly

Przedszkola

Szlkoty Podstawowe | gimnazia
Szkoty ogdlnoksztatcace
Szlkaty specjalne

Szkoty ponadgimnazjalne

Inne placdwki oswiatowo wychowawcze

CHGHGHGH GG GH )

(+]
[+]
[+]
[+]
Q
Q
Q
[+]

HFEEEEEE
EEEE6EEE
L wfCaficajivifwyy
B s

Szkoty wyisze

Logonet Sp. z 0.0., ul, Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
l o [ e ) o
3 I P O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
MIP 554-10-23-541, REGOMN 091270190, Kapitat zakladowy: 56 000 zi
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Strona ghdwna -+ Dzialy i artykuly

Dzialty i artykuty

Przenies Dodaj  Edytuj Usury

Mazwa

C . L+

= i Przedszkola 4 (+] 12l =l
(= | Szkoty Podstawowe i gimnazja {':l 6 12l =l
(= L Szkoty ogdlnoksztatcace {':l 6 12l =l
(= L Szkoty specjalne {':l 6 12l =l
- T i o =

(= L Szkoty wyisze {'_':l 6 121 el

-+ L) Inne placdwki oswiatowo wychowawcze {':l Q it

Rys. sortowanie dziatow/poddziatéw w drzewie dziatow

2.1.9. Drzewo dziatéw

Drzewo dziatéw, czyli struktura portalu jest wySwietlana zaraz po zalogowaniu w
panelu z prawej strony. W celu wy$wietlenia drzewa dziatéw nalezy:

e Wybrac¢ z menu zaktadke tres¢,
e Wybra¢ przycisk drzewo dzialow i artykuléw, na wyswietlonym ekranie
widzimy:

o Status danego dziatu,

o Nazwe dziatu z przyciskiem plusik je$li zawiera poddziaty, plusik
umozliwia rozwiniecie listy poddziatéw znajdujacych sie w danym dziale,
Przycisk ,fapki” umozliwia sortowanie dziatéw na danym poziomie,
Przycisk plus umozliwiajgcy dodawanie dziatéw/artykutow,

Przycisk edytuj,
Przycisk usun,
Pod listg dziatéw znajduje sie legenda

o 0O O O O

3IPLOE .
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40% Ustawienia

Strona gldwna -+ Dzialy 13

Dzialy i artykuly

Status Dodaj  Edytuj  Usun
(= =l m Ghiwne menu [+] £1 =1
= B [J Edukacja (+] 21 =1
Q—) | Kormunikaty prasowe 0 21 -i
(] L Wykaz placdwek szkolnych [ +] 21 =1
(] L Projekt Dajmy szansg dzieciomn @ id| =l
= L Dla Inwestordw [+] ] =1
= |y Fundusze unijne [+] 21l =1
= |y Grudzigdz Masze Miasta (+] | -
® | Kormunikacja (] ] =1
= L Kultura i rozrywka (+] 21 =1
@ | Polityka spoteczna o fdi] =1
= |y Srodowisko [+] 21l =1
e L Aktualnosci (+] Lo -l
Q—) | Multimedialny Grudzigdz 0 )| -l
= | Masze miasto (+] | =1
Legenda
Status: Kalory belek: Menu dodaj: Zmiana potozenia:

& dostepny dziat glowny &0 dodaj artylut ew Fozwala na zmiane potoienia
Y niedostepny dziat & dodaj dziat poddziatu w dziale.
& odrzucony artykut

® oczekujacy

Rys. wyglqd drzewa dziatéw

2.1.10.  Poruszanie sie po drzewie dziatow

Zasady poruszania sie po drzewie dziatéw i artykutow:

e Mozliwe jest rozwiniecie catego drzewa na jednym ekranie (ekranie startowym
drzewa dziatéw i artykutow),

e Do rozwijania zawarto$ci dziatu stuzy plusik przy nazwie dziatu,

e Wejscie do danego dziatu poprzez klikniecie nazwy dziatu,

e Dwie kropki na szczycie listy dziatéw pozwalajg wyj$¢ poziom wyzej w drzewie,
przy dwoéch kropkach znajduje sie ikona plus, dzieki ktérej mozna dodawac
dziaty i artykuty w dziale, w ktérym aktualnie sie znajdujemy,

¢ Rodzaj menu jest oznaczony ciemniejszym kolorem zielonym (w przypadku, gdy
na stronie jest dostepnych wiecej rodzajow menu np.: poziome, pionowe i w
stopce). Do menu gtéwnego mozemy dodawac jedynie dziaty.

3lPLOB
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Przedstawienie graficzne elementéw nawigacyjnych drzewa dziatéw:

Dzialy i artykuly

Mazwa
] .
- ¥ 4*Jmunikaty prasowe
G =2 vkaz placdwek szkalnych
& | Przedszkola
i, Ll Szkoty Podstawowe i gimnazja
] L Szkoly ogdlnoksztateace
) L szkoty specjalne
(= | sSzkoty ponadaimnazjalne
Dwie kropki pozwalaja

wyj$¢ poziom wyzej w
strukturze drzewa

Dzialy i artykuly

OWawWcze

Przenmies Dodaj  Edytuj  Usur
@ 4l
& &l | 20 =
& 24 i
2l =
2l = |
pdi = ||
2l =
pdi =

Dodawanie dziatow i
artykutow

& =) Ghwne menu

&) I+ | ) Edukacja

&) é‘_‘ Dila Inwestardw

= H | | Fundusze unijne

(B H | | Grudzigdz Masze Miasto
= H | ) Kormunikacja

(= H | ) Kultura i rozrywka

(= o | ) Polityka spoteczna

&) H | | Srodowisko

Plusik umozliwia
rozwinigcie catego drzewa

2.2.

Artykut

Rodzaj menu oznaczony
ciemniejszym kolorem

Edytuj Usur

] i
(+] 21
[+] 21
(+] 21
[+] 21
(+] 21
[+] i i
(+] 21
[+] 21
(+] 21
[+] 21
(+] 21

Rys. wyglqd nawigacji drzewa dziatéw

Artykut - jest treSciag wySwietlang w portalu, teskt, zdjecia, linki, pliki do pobrania.
Kazdy artykut posiada skrot tzw. Lead oraz petng tres¢.

2.2.1.

WysSwietlanie artykutéw w drzewie dziatéw

Artykuty mozna przeglada¢ i listowa¢ za pomocy drzewa dzialéw i artykulow.
Artykuty w odréznieniu od dziatéw s3a oznaczone innym kolorem (tososiowym - patrz
legenda) oraz posiadajg osobng liste w wybranym dziale.

3IPLOE .
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W celu wyswietlenia listy artykutéw w danym dziale nalezy:

e Zmenu gléwnego wybrac zaktadke tres¢,

e Wybra¢ przycisk drzewo dziatow i artykutow,

e Wybrac¢ dzial, w ktérym znajdujg sie interesujgce nas artykuly poprzez klikniecie
nazwy dziatu,

e Na wySwietlonym ekranie w pierwszej kolejnosci wyswietlg sie poddziaty w
kliknietym dziale a nastepnie ponizej pojawi sie lista artykutéw w danym dziale,

_ Tresd a Administracia v!’}'v Ustawienia

o0d: at
* Lwooa) arny
) dz I artykoutdw

Strona gidwna -+ Dziaty i artykuly

Dziaty i artykuly

C)
&
®
®
&
®
®
]
®
(C]
®
®
(€]
&

Mazwa Codaj  Edytuj  Usuni

| _Edukacis

| Komunikaty prasowe

ch

L Projekt Dajrmy szansg dzieciom

(3]

Dla Inwestordw

=

Fundusze unijne

MNasze Miasto

=

Komunikacja

=

Kultura i rozrywka

Folityka spoteczna

E
| _ajf wl wfl wifi wfy wfl i wfi wii ajf

Srodowisko

Aktualnosci
Multimedialny Grudzigdz
Diyzury aptek

Masze miasto
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(B (e
Lafionlfowficalfowfealiowioaficaifoefivallowllallowifoel

Logonet Sp. z 0.0., ul, Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I P O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
MIP 554-10-23-541, REGOMN 091270190, Kapitat zakladowy: 56 000 =z



Dzialy i artykuly: Aktualnosci

Urmnowa na rewitalizacje nabrzeza
Projekt budzetu na 2011 r.

Dyzury Miejskie] Komisji Wyborcze]
Szkolenie o funduszach UE

Marada z dyrektorami szkdt
Miedzielny koncert w Teatrze

Wiy stawa | koncert w Klubie Akcent
51 min 2t na sktadowisko odpaddw
Ul. Hallera - terminowo

Badanie napetnien pasazerskich
Olirmpia Grudziadz liderern
Konferencja .Grudziadz wezoraj, dzis i jutro..”
Dramat Witkacego w Teatrze
Spotkanie z Miss

Rajd niepodlegtosciowy

Raport z budowy Srednicdwki
Matgorzata Ostrowska na Jarmarku
Swieto Miepodleglosc - 11 listopada
Konkurs dla klubdw europejskich

Sukces grudzigdzlich strzelodw

PRERERRERRRERRRRERRERDRERE R E

Analiza wynikdw rmatury
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Przenies Dodaj  Edwytuj Usur

Edytuj Usuri

21 =
21 =1
21l =1
21 =1
21 =1
21 =1
21 =1
21 =l
21 =1
21l =1
21 =1
21 =1
21 =1
21 =1
21 =1
21 =1
21 =
21 =1
21l =1
21 =1
21 =1

Rys. lista artykutow w dziale

Artykuty w ten sposéb wylistowane mozna edytowac lub usuwac.

Na etapie wylistowania artykutéw w dziale mozemy tez doda¢ nowy artykut wybierajac

przycisk plusa na liscie dziatéw:

Dzialy i artykuly

Przenies Dodaj  Edytuj Usuri

FORUM dziefi I

EMOCIOMNALNA NIEOBECHOSC RODZICOW

JUBILEUSZ 111 LO

50 lecie SP 12

FORUM dziei 11

W RYTMIE WIELKIE] ORKIESTRY SWIATECZME] POMOCY
ZAJECIA POZALEKCYINE DLA PREZEDSZKOLAKGOW I NIE TYLKO
PUNKT KONSULTACYINY W SZKOLE PODSTAWOWE] NR 12
WSZYSCT CHCEMY 2vC ZDROWO 1 BEZPIECZNIE
EUROPEISKI TYDZIEN SWIADOMOSCI DYSLEKSIT

ERERRRRERREEE

BANK DZIECIECYCH USMIECHO W

Rys. dodawanie artykutu do przeglgdanego dziatu

Artykuly mozemy tez wyszukiwa¢ za pomocg wyszukiwarki
drzewem dziatow:

SIPLOB :omosmemosem

VIP

Przenies E dytuj Usuri
L] kel £
L] kel £
@ 21 =)
{r:] 21 =)
@ 21 =
@ 21 =
@ 2l =1
@ 2l =1
g b L
g b L
Ll | L

znajdujacej sie nad
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Strona gidwna -+ Dzialy i artykuly Wyszukaj:  Tyiuk Wzzpsthkie dzisky ;I Artykuky ;I [rodatek ;I Statuz ;I ak.

Dzialy i artykuty

Dodaj  Edytuj Usury

=l 1| Gdrne menu {ghdwne) @ )s £

& | ) Masze Miasto

Rys. wyszukiwarka artykutow

W celu znalezienia np.: aktualno$ci mozemy wpisac jej tytut i klikng¢ przycisk ok., Jesli
nie znamy tytutu mozemy wybrac z listy rozwijanej dodatek opcje aktualnosci i klikng¢
ok. Otrzymamy liste wszystkich artykutow, ktére maja typ aktualnosci.

2.2.2.  Wyglad formularza artykutu

Artykut - jest treScig wySwietlang w portalu, test, zdjecia, linki, pliki do pobrania. Kazdy
artykut posiada skroét tzw. Lead oraz peing tres¢.

Formularz artykutu jest bardzo rozbudowany i wyglada nastepujaco::

e W panelu podstawowe:

o Tytutl - tytul artykutuy,

o Dziat - lista rozwijana struktury portalu (dziatéw) gdzie artykut ma by¢
dodany,
Pozycja - pozwala na uktadanie kolejnosci artykulow wedtug numeracji
od 1-100 wedtug zasady: numer 1 jest na goérze a 100 na koncu,
Wys$wietlanie na liScie,
Podmiot udostepniajacy
Wytworzyt
Data wytworzenia,
Odpowiedzialny za tres¢
Status - lista rozwijana czterech statusoOw analogicznie jak w przypadku
dziatow,

O O O O O O @)

o O

Przycisk wgraj plik - wysSwietlany tylko przy edycji dodanego artykutu,
pozwala na dodanie zdjecia do tzw. Leadu czyli skrétu informacji,
o Edytowalna data dodania artykutu,
e W panelu SEO:
o Opis - opis dziatu, ktory bedzie sie wyswietlat dla wyszukiwarek,
o Stowa kluczowe,
o Czy dana podstrona/dziat ma by¢ indeksowany przez wyszukiwarki
internetowe,
e W panelu wyswietlanie od...do, jesli ramy czasowe nie sa okreslone informacja
bedzie wyswietlana caly czas:
o Poczatek - data i godzina rozpoczecia wysSwietlania artykutu,

3IPLOE .
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Koniec - data i godzina zakonczenia wyswietlania artykutu,

e W panelu przenoszenie informacji:

©)
©)

(@]

Przenie$ - okreslenie daty i godziny przeniesienia artykutu,

Do - okres$lenie lokalizacji dla przenoszonego artykutu (gdzie ma zostac
przeniesiony),

Usun powiagzania artykutu z dzialami - powoduje usuniecie wszelkich
powigzan artykutu z innymi dziatami,

Usun dodatek Aktualnos$¢ - przy przenoszeniu artykulu wytacza
zaznaczenie checkboxa aktualno$¢,

e W panelu powigzania z dzialami:

©)

Lista dziatow - mozliwo$¢ podpiecia tworzonego artykutu do innych
dziatéw czyli stworzenie tzw. Kopii artykutu w innych dziatach,

e W panelu dodatki: panel, w ktéorym okreSlamy, jakie parametry ma miec
tworzony artykul, mozliwo$¢ zaznaczenia kilku checkbox6éw, po zaznaczeniu
checkboxa rozwija sie ponizej paleta opcji przy danym dodatku, odznaczenie
checkboxa chowa dostepne opcje i dezaktywuje dodatek

(@]

o

Kanat RSS: okresla, Ze dany artykut jest dostepny przez RSS, jezeli dziat w
ktérym sie znajduje ma zaznaczong opcje wyswietlaj kanat RSS dla dziatu,
Kanal RSS dla taga: w pierwszej kolejnosci artykulom nalezy
przyporzadkowa¢ odpowiednie tagi. Czynno$¢ ta mozna wykona¢ na
formularzu edycji artykutu, w polu bezposrednio znajdujacym si¢ pod
edytorem treSci. Jest tam zaimplementowana funkcjonalno$¢é liveSearch,
wobec czego podczas wprowadzania nazw tagéw beda (jesli zostang
znalezione takie rozpoczynajace si¢ od wprowadzanej frazy, o ile zostaly
wczesniej wprowadzone) podpowiedzi, by nie wprowadza¢ do konca z reki
calej nazwy. Jesli sa podpowiedzi - Klikamy w odpowiednig, jesli nie -
zatwierdzamy koniec wprowadzania nazwy taga poprzez wcisni¢cie klawisza
Enter (wowczas wprowadzana nazwa pojawi si¢ nad naszym polem
tekstowym). Na koniec zapisujemy zmiany.

Banery: przypisanie do artykutu poszczegdlnych baneréw lub kampanii
banerowe;j,

Informacja na stronie gléwnej - pojawia sie dodatkowe pole pod trescig
ktére pojawi sie w gornej zaktadce na stronie gtdwnej z odnosnikiem do
petnej tresci

Karty informacyjne SIOS, Przetargi, Konkursy na organizacje opieki,
Otwarte konkursy ofert, Oferty NGO w trybie bez konkursowym,
Oferty NGO w trybie uchwaly RM nr XVI/281/11, Konsultacje
spoleczne, Miejscowe Plany Zagospodarowanie Przestrzennego,
Wykaz danych o S$rodowisku i jego ochronie, OsSwiadczenia

majatkowe, - pojawia sie dodatowy fomularz dzieki ktéoremu
prezentowana tre$¢ modutéw specjalnych jest czytelniejsza i tatwiejsza do
wyszukania.

Wazna informacja - na stronie gtéwnej pojawi sie wyrdzniony artykut w
czerwonej ramce. (tylko jeden najnowszy w danym czasie)

e Panel formularze: pozwala na przypisanie do treSci artykutu wczesniej
dodanego formularza/ankiety,

SIPLOB
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e Panel wykresy: pozwala na przypisanie do tresSci artykutu wczesniej dodanego
wykresu,

e Panel zalaczniki: pozwala na dodawanie plikéw do artykutu, do kazdego pliku
trzeba wypetnic formularz, aby wypetni¢ dane w metryczce zatgcznika

e Pole tres¢ wyswietlane z edytorem TinyMC,

e Tagi: Mozliwo$¢ dodawania Tagoéw, czyli stow kluczowych do artykutu,

2.2.3. Dodawanie artykutu

e W menu gtéwnym wybieramy zaktadke tresé¢,
¢ Nastepnie wybieramy przycisk dodaj artykut,
e W wyswietlonym formularzu wpisujemy:
o Tytut,
o Wybieramy dziat do ktérego artykut ma by¢ przypisany,
o OkreSlamy status, (lub status jest okre§lany automatycznie jako
oczekujacy dla regaktora z ograniczonymi uprawnieniami),
o Wprowadzamy tres$¢ za pomocg edytora TinyMC,
o Klikamy przycisk podglad w celu zobaczenia wygladu artykutu przed
zapisaniem go do bazy danych,
o Klikamy przycisk zapisz w celu opublikowania artykutu lub wystania do
akceptacji redaktorowi z odpowiednimi uprawnieniami,
o Pojawi sie komunikat z mozliwoscia dodania nastepnego artykutuy,
przejscia do drzewa dziatéw lub kontynuacji edycji biezacego artykutu,

SIPLOB



29

Ustawienia

Strona ghdwna ~NDrzewo dziatdw i artykutdéw -+ Dodaj artykut

Dodaj artykut

Podstawowe Tresc*
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B B B B dla najrtodszych organizowana przez firme Rossmann pod honorowyrmn patronatemn
Powiazania z dziatami 5 Roberta Malinowskiego odbadzie sie juz w najblizsza niedziels, . 24 paidziernika w godz,

11.00 - 1X00 na hali widowizkowo-sportowej na osiedlu Lotnisko.
Dodatki

ross JPGW ranach imprezy zaplanowano gry i plasy dla wszysthich dzied, koncert zespoby Tuthi Frutti
Galeria potaczony z kdgkurzami sprawnodciowymi i familijnyrmi, a takie pokazy i warsztaty taneczne, Program
artystyczny ob&¥nuje rédwniez spektak] dla najmtodszych pt.  Kapitan Plusk na Wyspach Przyjaznych”
Multimedia oraz liczne zagadki z wiedzy o bajkowych sprawach kalorowych, Poza scena dzieci beds moghy
skarzpstad z mini przedszkola, a takZze wzigd udziat w konkursach rysunkowych i na wykonanie
najciekawszego stroju bajkowege.

Tytub*  Ogroszenie o obwartym naborze partnerd

s 1—
-t
= im

Dziah:* - Masze miasto

Status:*

Dostepry

ietlania {(od ... do)

Przenoszenie informacji

Przypomnijmy, w Grudzigdzu powstanie Centrurm Logistyczne firmy Rossrann, Zakres calej inwestygi
wraz z harmonaogramem prac zostal omdwiony wezoraj, 4. 21 paidziernika w Urzedzie Migjskirn, w
pierwszej kaolejnosc na terenie Grudzigdzkiego Parku Przemystowego stanie rnagazyn o pawierzchni
25 tys, m2 oraz budynek biurowo-sogalny,

Sciezka p Yy
Tagi

Stowa kluczowe

wyczysc

Ane zostaly zapisane.

Wrac do drzewa Edytuj dodany artykut Dodaj koleny

Rys. dodawanie artykutu - dane podstawowe

W ten sposdb dodany artykutl pojawi sie na liscie artykutow w wybranym dziale wedtug
daty dodania.

Log Sp.Z0.0.,U
~ gl. 52 326 (
NIP 554-10-23-541
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2.2.4. Dodawanie artykulu z  ograniczonym

terminem wysSwietlania

e W menu gtéwnym wybieramy zaktadke tres¢,
e Nastepnie wybieramy przycisk dodaj artykut,
e W wyswietlonym formularzu wpisujemy:

@)
©)
@)

Tytut,

Wybieramy dziat do ktérego artykut ma by¢ przypisany,

OkreSlamy status, (lub status jest okres$lany automatycznie jako
oczekujacy dla regaktora z ograniczonymi uprawnieniami),

W panelu wysSwietlanie od..do okreslamy przedzial czasowy
wysSwietlania artykutu - nalezy pamieta¢ o odpowiednim formacji godziny
i daty,

Wprowadzamy tre$¢ za pomocg edytora TinyMC,

Klikamy przycisk podglad w celu zobaczenia wygladu artykut przed
zapisaniem go do bazy danych,

Klikamy przycisk zapisz w celu opublikowania artykutu lub wystania do
akceptacji redaktorowi z odpowiednimi uprawnieniami,

Pojawi sie komunikat z mozliwoscia dodania nastepnego artykutuy,
przejscia do drzewa dziatéw lub kontynuacji edycji biezacego artykutu,
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Strona ghdwna = \Qrzewo dziatdw i artykutdw -+ Dodaj artykut
Dodaj artykut

Podstawowe M Trocc

= R : | | &kapit + Rodeaj czcionk »  Rozmiar czcion v
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dla najmtodszych organizowana przez firme Rossrmann pod honorowyn patronatem

Tytut:*  Ogroszenie o obwartym naborze partnerd

Dziat:* - Masze miasto

Status:*  Dostephy

Przenoszenie informacji

Powiazania z dzialami

11.00 - 1
Dodatki 2

ross, JPGW r3gnach imprezy zaplanowano gry i plasy dla wszystkich dziec, koncert zespoly Tuthi Frutti
Galeria : potaczony z k\gkurzami sprawnogciowymi i familijnymi, a takZe pokazy i warsztaty taneczne, Program
arystyczny obJW;muje réwnie? spektakl dla najmbadszych pt. LKapitan Plusk na Wyspach Przyjaznych®”
Multimedia : oraz liczne zagadki z wiedzy o bajkowych sprawach kolorowych, Poza sceng dziec beda mogly
skarzystad z mini przedszkola, a takZze wzigd udziat w konkursach reysunkowych i na wykananie
Opinie B najciekawszego stroju bajkowego,

.00 na hali widowiskowo-sportowej na osiedlu Lotnisko.

Przypomnijmy, w Grudzigdzu powstanie Centrurn Logistyczne firmy Rossrmann, Zakres calej inwestygi
wraz z harmonogramem prac zostal omdwiony wezoraj, 4. 21 paidziernika w Urzedzie Migjskim, w
pierwszej kolejinofc na terenie Grudzigdzkiego Parku Przemystowego stanie rmagazyn o powierzchni
25 tys, m2 oraz budynek bivrowo-sogalny,

Sciezka p

Tagi

Stowa kluczowe

Podstawowe

Wryswietlania {od ... do)

Data: Godzina:
Poczatek: 2010-10-22 16:00:00

koniec: 20M010-1 12:00:00

Jegli ramy czasowe nie 53 okreslone informacia
bedzie wyswietlana caty czas,

Przenosze

Powiazania z dziatami
Dodatki

Galeria

Multimedia

Opinie

podglad I wuczugc zapisz

3PLOE
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@ Dane zostaly zapisane.

Edytuj dodany artykut Dodaj kolejny

Rys. dodawanie artykutu z ograniczonym terminem wyswietlania

W ten sposob dodany artykut pojawi sie na liscie artykutéw w wybranym dziale od dnia
do dnia okreslonego w panelu wyswietlanie od...do.

2.2.5. Dodawanie artykutu z okreSleniem terminu
przeniesienia do innego dziatu

[stnieje mozliwo$¢ automatycznego przeniesienia artykutu z jednego dziatu do innego
dziatu w tym celu nalezy przy dodawaniu artykutu:

e Rozwing¢ panel przenoszenie artykutu,

e Okreslic date i godzine przeniesienia - nalezy pamieta¢ o odpowiednim formacji
godziny i daty,

e Okresli¢ dziat do ktérego artykut ma by¢ przeniesiony,
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Strona gidwna -+ Wrzewo dziatdw i artykutdw -+ Dodaj artykut

Dodaj artykut

Podstawowe :

Ogtozzenie o obwartym naborze partnerd

| Akapit ~ Rodzaj czcionk »  Rozmiar czcion -
€l e LS @
—2EIx xI2©H=
b 4| R

A-2- (G |D

N N n _ X g najmiodszych organizowana przez firme Roszmann pod honorowyr patronatem
Powiazania z dziatami Goberta Malinowskiego odbedzie sig juz w najblizsza niedziels, 4. 24 pazdziernika w godz,

11.00 - 17.0% na hali widowiskowo-sportowej na osiedlu Lotnisko.
Dodatki 2

ross, JPGW rarmdch imprezy zaplanowano gry i plasy dla wszystkich dziec, koncert zespoly Tuthi Frutti
Galeria : potaczony z kank\y=zarmi sprawnosciowymi i familijnymi, a takZe pokazy i warsztaty taneczne, Program
arystyczny obejmi®e réwnie? spektakl dla najmbadszych pt. LKapitan Plusk na Wyspach Przyjaznych®”
Multimedia : oraz liczne zagadki z wiedzy o bajkowych sprawach kolorowych, Poza sceng dziec beda mogly
skarzystad z mini przedszkola, a takZze wzigd udziat w konkursach reysunkowych i na wykananie
Opinie B najciekawszego stroju bajkowego,

Tytuf:*

- Masze miasto

Dziat:*

Status:*  Dostephy

Przenoszenie informacji

Przypomnijmy, w Grudzigdzu powstanie Centrurn Logistyczne firmy Rossrmann, Zakres calej inwestygi
wraz z harmonogramem prac zostal omdwiony wezoraj, 4. 21 paidziernika w Urzedzie Migjskim, w
pierwszej kolejinofc na terenie Grudzigdzkiego Parku Przemystowego stanie rmagazyn o powierzchni
25 tys, m2 oraz budynek bivrowo-sogalny,

Sciezka p

Stowa kluczowe

Podstawowe

Wryswietlanie {od ... do)

Przenoszenie artykulu

Data: Godzina:

Frzenies:
Dot Gkdwne menu =1
Usuri powigzania artykutu z dziatami: r

Usur dodatek Aktualnogé: [

Powiazanie z dziatami

Galerie

Multimedia

podglad WYCZPsc zapisz

DgAfe zostaly zapisane.

Wroé do drizewa Edytuj dodany artykut Dodaij kolejny

3|1PLOE
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Rys. dodawanie artykutu z okresleniem przenoszenia informacji do innego dziatu

2.2.6.  WysSwietlanie artykulu w réznych dziatach
jednoczesnie

Artykut moze by¢ wyswietlany w réznych dziatach jednoczesnie. Tworzymy wtedy
tzw. ,odbicie lustrzane” artykutu. Nalezy pamietaé, ze nie robimy jego kopii tylko
wyswietlamy jeden Zrodtowy artykut w dowolnej liczbie dziatéw. Jesli usuniemy artykut
podstawowy znikng tez wszystkie ,odbicia lustrzane” artykutu, jesli natomiast
zmodyfikujemy artykut podstawowy zmodyfikujemy wszystkie jego ,odbicia lustrzane”.
W celu utworzenia ,odbicia lustrzanego” artykutu nalezy przy dodawaniu artykutu:

¢ Rozwing¢ panel powigzania z dziatami,
e Okresli¢ dziaty z ktérymi ma by¢ artykut powigzany poprzez wybranie ich z listy
(z wcisnietym przyciskiem ctrl mozemy zaznaczy¢ dowolna liczbe dziatéw),

10 Ustawienia

Strona ghdwna -+ Wrzewo dziatdw i artykutdw -+ Dodaj artykut

Dodaj artykut

Podstamowe = [
H Q| B 7 U #m|=E == = | hapit + Rodzaj czcionk »  Rozmiar czcion v
€l e LS @
| 1573, I—efE < 12©H=
o4 0O

QIA-Z- |G| E

Zabaw\dls najmicdszych organizowana przez firme Rossmann pod honorawyrn patronatem

PrezydeNta Roberta Malinowskiega odbedzie sig juz w najblizsza niedziels, 4. 24 pazdziernika w godz,
11.00 - IN. 00 na hali widowiskowo-sportowej na osiedlu Lotnisko.

Tytut:*  Oghoszenie o obwartym naborze partnerd

Dziat:* - Masze miasto

Status:*  Dostephy

Wyswietiania (0d ... d

ross, JPGW r3gnach imprezy zaplanowano gry i plasy dla wszystkich dziec, koncert zespoly Tuthi Frutti
potaczony z kN\gkurzami sprawnogciowymi i familiinymi, a takée pokazy i warsztaty taneczne, Program
arystyczny obJW;muje réwniez spektakl dla najmbadszych pt. LKapitan Plusk na Wyspach Przyjaznych®”
Multimedia & oraz liczne zagadki z wiedzy o bajkowych sprawach kolorowych, Poza sceng dziec bads rmoghy
skarzystad z mini przedszkola, a takZze wzigd udziat w konkursach reysunkowych i na wykananie
Opinie = najciekawszego stroju bajkowego.

Galeria

Przypomnijmy, w Grudzigdzu powstanie Centrurn Logistyczne firmy Rossrmann, Zakres calej inwestygi
wraz z harrmonograrmern prac zostal arndwiony wezorsj, 4. 21 pazdziernika w Urzedzie Migjskirm, w
pierwszej kolejinofc na terenie Grudzigdzkiego Parku Przemystowego stanie rmagazyn o powierzchni
25 tys, m2 oraz budynek biurowao-sagalny,

Sciezka p

Tagi

Stowa kluczowe
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Podstawowe

Wyswietlania {od ... do)

Przenoszenie informacji

Powigzania z dzialami

Tworzac informacje mozesz polaczyc ja z innym
dziatern wybierajac go 2z ponizszej listy,

Glowme menu ﬂ
- Edukacia
ikt =

- - Ekaz Ela ek, szolnich

Szkoby Podstawowe | gimnaz]

Galeria

Multimedia

reerss zapisz

Dane zostaly zaps

Wioc do dizewa Edytuj dodany artykuk Dodaj kolejny

Rys. dodawanie artykutu z okresleniem jego ,,odbicia” w innych dziatach

2.2.7. Tagi

Tagi sa to wyrazy okreslajagce dodawany artykut. Do kazdego artykutu powinno sie
przypisa¢ kilka Tagéw. Pomagaja one w pozycjonowaniu strony jak rowniez mozna z
nich korzysta¢ przy wyszukiwaniu tresci w portalu za pomoca wyszukiwarki
Zaawansowane;j.

Aby doda¢ Tagi do dodawanego artykutu nalezy:
e W polu tagi wpisa¢ wybrane stowo opisujace artykut,

e Klikng¢ przycisk enter, stowo powinno pojawi¢ sie w zielonym kwadraciku
powyzej pola wpisywania z matym krzyzykiem ktéry usuwa tag z listy,
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Zabawa dla najimiodszych organizowana przez firme Rossmann pod honorowyrn patronatern
Prezydenta Roberta Malinowskiego odbedzie sie juz w najblizsza niedrziele, 4. 24 pazdziernika w godz.
11,00 - 17,00 na hali widowiskowo-sportowej na osiedlu Lotnisko,

ross, JPGW rarmach imprezy zaplanowano gry i plasy dla wszystkich dziec, koncert zespobla Tutti Frutti
potaczony z konkursami sprawnosciowyrni | familijnyri, a takze pokazy | warsztaty taneczne, Program
artystyczny obejmuje rdwnie? spektakl dla najmbodszych pt. . Kapitan Plusk na Wyspach Przyjaznych®
ortaz liczne zagadki z wiedzy o bajkowych sprawach kolorowych, Poza scena dziec beda moghy
skorzystac z mini przedszkola, a takie wzigc udzial w konkursach rysunkowych i na wykonanie
najciekawszego stroju bajkowego,

Przypomnijiry, w Grudzigdzu powstanie Centrurm Logistyczne firmy Rossmann, 2akres calej inwestygi
wraz z harmonograrnem prac zostatl ormdwiony wezoraj, §. 21 pazdziernika w Urzedzie Migjskim, W

pierwszej kolejnofci na terenie Grudzigdzkiago Parku Przemystowego stanie magazyn o powierzchni
25 tys, m2 oraz budynek biurowo-sogalny,

Scieska p y
Tagi

zabawa ®

zabawd| £

Rys. dodawanie Tagéw do artykutu

2.3. Dodatki i moduty specjalne

Funkcjonalno$¢ systemu Vivaldi bazuje na artykule, ktéry moze petnic¢ r6zng funkcje
w portalu. Artykul moze by¢ aktualnoscia, kalendarium imprez, moze mie¢ przypisang
mape interaktywng itp. W tym dziale opisane zostang moduty i dodatki, ktére mozna
powiazac z artykutem lub na bazie artykutu stworzyc¢.

2.3.1. AktualnosSci

Dowolny artykut w systemie moze by¢ aktualno$ciag. W danym dziale mogg by¢
aktualno$ci dotyczace wiasnie tego dziatu a dodatkowo beda one wyswietlane zbiorczo
na stronie gtéwnej portalu. Aby dodac¢ artykut o typie aktualno$¢ nalezy przy dodawaniu
artykutu:

¢ Rozwina¢ panel dodatki,

SIPLOB
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e Zaznaczy¢ checkbox Aktualnosé,

Podstawowe
Wyswietlania {od ... do}

Przenoszenie informacji

Powiazania z dzialami

[ Cpinie | oceny

7 kanst RES

™ wazna informacja

T

Sondy

Mapy Google
Kalendarium imprez
Kalendarium histaryezne
Dyzury aptek

Bannery

Stopka redakeoyina

Ooooooonon

Kurier Grudzigdzki

Galeria

Multimedia

Opinie

Tresc
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Zabawa dla najmtodszych organizowana przez firme Rossmann pod honorowyrn patronatem
Prezydenta Roberta Malinowskiego odbedzie sig juz w najblizszg niedziels, 4. 24 pazdziernika w godz.
11,00 - 17.00 na hali widowiskowo-sportowej na osiedlu Lotnisko.

rass, JPGW rarnach imprezy zaplanowano gry i plasy dla wszystkich dzieci, koncert zespotu Tutti Frutti
potgczony z konkursami sprawnogciowyrmi i familijnymi, a takie pokazy i warsztaty taneczne, Program
artystyczny obejmuje rdwniez spektakl dla najmtodszych pt. LKapitan Plusk na Wyspach Przyjaznych®
oraz liczne zagadki z wiedzy o bajkowych sprawach kolorowych, Poza sceng dziec beda moghy
skorzystad z mini przedszkola, 2 takie wzigd udzial w konkursach rysunkowych i na wykonanie
najciekawszego stroju bajkowega.

Przypormnijmy, w Grudzigdzu powstanie Centrum Logistyczne firmy Rossmann, Zakres calej inwestygi
wraz z harmonogramem prac zostal omdwiony wezoraj, 4, 21 paidziernika w Urzedzie Migjskim, Ww
pierwszej kolejnodci na terenie Grudzigdzkiego Parku Przermystowego stanie magazyn o powierzchni
25 tys, M2 oraz budynek biurowo-zogalny,

Sciezka: p Y

Tagi

Rys. artykut - aktualnos¢

2.3.2.  System banerowy

Do celu publikacji linkéw graficznych lub baneréw reklamowych nalezy wykorzysta¢
modutl banerowy. W systemie mozemy dodawac pojedyncze banery i przypisywac do
artykutéow/dziatéw lub tworzy¢ kampanie banerowe. Wtedy do kampanii przypisanych

jest kilka banerow.

W celu dodania kampanii banerowej nalezy:

o Zmenu gérnego wybrac¢ dodatki a nastepnie link banery,

(@]

Z poziomych zaktadek wybieramy zaktadke kampanie,

o Nalezy wprowadzi¢ nazwe kampanii nastepnie przypisa¢ do kampanii banery
(jesli mamy juz jakie$ dodane), nastepnie z listy rozwijanej wybrac¢ czy dana
kampania ma by¢ widoczna,

o Klikamy przycisk zapisz,

o Po prawej stronie formularza znajduje sie lista dodanych kampanii:

O nazwa,

3|IPLOB
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o reklamy - przycisk pokaz (mozemy wyswietli¢ reklamy zawarte w danej
kampanii),

o status widoczna lub nie widoczna,

przycisk edytuj - pozwala na edycje wprowadzonych danych,

o usun,

O

a Administracia -_."-_"_l‘v Ustawienia i‘r Dodatki

Multimedia

Strona gtdwna -+ Bannery -+ Ka

Kampanie

Kampanie Reklamy Statwstyli

Dodaj kampanie

Mazwa: Mowa ampania Kolejna (D)pokai Hie 21 =
. Fierwsza karmpania 123 (0)pokaz Tak leil L

Bannery: ‘wiyhierz banner
testowanie (1ipokaz Tak leil L

“wiojewddztwo kuj pom

Radio Eska
CWZRZNCY ;I
P ppgp——

Rys. dodawanie kampanii banerowej

W celu dodania nowego banera nalezy:
o wybra¢ zaktadke reklamy,
o nad wyswietlong lista dodanych baneréw wybrac przycisk dodaj reklame,
o wypehi¢ wyswietlony formularz zwracajgc uwage na pola wymagane,
nazwa,
URL - link banera,
Otwieraj w - opcje nowe okno lub to samo okno,
Liczba kliknie¢ - po wyczerpaniu wpisanej liczby baner przestanie sie
wys$wietlac na stronie,
Checkbox strona gtéwna - powoduje wyswietlanie banera na stronie
gtownej,
o Pozycja - okreslamy pozycje wyswietlania sie banera (pozycje ustalamy w
szablonach),
o Daty wysSwietlania banera od do,
o Status banera (cztery podstawowe statusy),
o Kampanie - mozliwo$¢ przypisania banera do wylistowanej kampanii,

O O O O

O

3lPLOB




39

o Link ktéry nalezy umiesci¢ w animacji - je$li dodajemy reklame wykonana
w technologii flash to musimy zaszyc w tym banerze wyswietlany przez
system link np.: /banners/0/redirect dzieki temu system bedzie zliczat
statystyki dla banerwo flash’owych,

o Opis - mozna dodac opis dla banera,

Klikamy przycisk zapisz,

o W wyswietlonym komunikacie wybieramy przycisk edytuj dodany
element w celu dodania pliku graficznego, pojawi sie bordowy przycisk
wgraj pliki,

o Wybieramy pliki z dysku lokalnego i wgrywamy do systemu,

O

Strona glowna -+ Banery

Bannery

Kampanie Reklarmy Statystyki

' Dodaj reklame
>

Mazwa reklamy () Karmpania widoczna Usun
Baza instytucji kalejna, Mowa ammpania Talk lei) ]
FKS rozkiad jazdy Mowa armpania Tak len) )
Baza ofert inwestycyjnych Mowa ampania Tak len) )
FKP rozktad jazdy Mowa ampania T3 20 =l
Informacja Turystyczna Mowa ampania al 20 =l
Wojewddztwo kuj pom BErak Tak 20 =l
Radio Eska Brak Tak 20 =l
CYZHZHCY testowanie Tak 20 =l

Dodaj reklame

Nazwa:*
URL:*
Otwieraj wi®

Liczba kliknigé:

Strona gldwna:
Pozycja:*
Widoczny od:
do;

Status:*

Kampanie:

Link ktdry nalezy umiescié w animacii:

fbanners/0drediect

Fundusz Spobeczry Opis

Baner funduszu spolecznegs

hittp: 4 e o, pl

Moy oknie ;I

Jeéli pole zostanie puste - brak
ograniczenia limitu kliknigd

r
Bianner & ;I
Diostepry ;I
Kolejna -
Pienwzza kampania 123

testowanic

=]

PLOE



—
@ Dane zostaly zapisane.

m E dytuj dodany element

Wrysylanie pliku ﬂll

Szukaj w IE}hanery ﬂ QF o

@ Clipboard01.jpg
™ | instytucie. gif

it qif
ipamn. gif

aer

il
kp. gif
phs.gif
radio_eska.gif

[ENEAEA

azwa pliku: I

;iki tpu: IWszystkie pliki j Arul |

Link ktary naledy umiescic w animacii:

Sbarners g 4 redirect

Odswiez strong po zatadowaniu zdjgcia,

Rozdzielczosc zdjecia nie powinna przekroczyc
1024768 pikseli,

fbanners/ 14 redirect

wgraj pliki

o radio_eska.gif 1.9kB

Odswiez strong po zatadowaniu zdjgcia.

Rozdzielczosd zdjecia nie powinna przekroczyé
1024x768 pikseli,

Rys. dodawanie banera

W celu wylistowania baner6éw juz dodanych nalezy:
o Wpybrac¢ zaktadke reklamy,

o Wyswietli sie lista baneréw z nastepujacymi danymi:

@)

O
O
O

Nazwa reklamy,

Kampania do ktérej jest dany baner przypisany,
Widoczna tak/nie,

Przycisk edytuj,

Lagonet Sp. # 0.0, ul. Piolrowskiego /-9 85-098 Bydgoszcz
BIP O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biurc@lo. pl, www.lo.pl
L i 1P 554.10.23.541, REG 70190, Kapit:
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o Przycisk usun,

Strona gldwna -+ Banery

Bannery

Kampanie Reklamy Statystyki

Dodaj reklame

Kampania Widoczna Edytuj Usur
Baza instytucji Kolejna, Mowa ampania Tak 20 =l
FPKS rozkiad jazdy Mowa ampania Tak 20 =l
Baza ofert inwestycyinych Mowa ampania Tak L2 =l
PP rozktad jazdy Mowa ampania Tak L2 ]
Informacja Turystyczna Mowa ampania Tak L2 ]
Wojewddztwo kuj pom Brak Tak 121 -l
Radio Eska Brak Tak e =l
CYZHIHCW testowanie Tak lei) ]

Rys. listowanie banerow

System banerowy posiada takze statystyki, aby je wyswietlic nalezy:
o Wybrac zaktadke statystyki,
o Wyswietli sie lista baneréw z nastepujgcymi informacjami:
o Nazwa banera,
o Kampania do ktorej jest przypisany,
o Liczba wyswietlen banera,
o Liczba kliknie¢ banera,

Kampanie Reklarmy

Statystyli

Mazwa relklamy (10} Kampania Liczba wyswietlen Liczba kliknigd

Baza instytuc]i Array 165 16
PKS rozktad jazdy Array 164 i
Baza ofert inwestycyjnych Array 16 2
PEP rozkiad jazdy Array 164 15
Informacja Turystyczna Array 163 15
Wojewddzbwo kuj pom Array 163 15
Radio Eska Array 162 15
CYZXZHCY Array 9 2
cos tam Array 3 u]
Fundusz Spoteczny Array 1 0

Rys. statystyki banerow

Ostatnia czynnoScig jest przypisanie kampanii lub pojedynczego banera do dziatu:

o Wpybieramy dziat,

o W formularzu dodawania dziatu zaznaczamy banery lub kampanie, (jesli chcemy
przypisa¢ wiecej niz jedna kampania lub baner zaznaczamy wybrane banery lub
kampanie z wcisnietym przyciskiem Ctrl, analogicznie przy odznaczaniu baneréw
lub kampanii)

3IPLOE .



lub artykutu

o Wybieramy dodaj artykut,

Dodaj dziat

Mazwa dziatu:*

42

A

Lista banerow

Gdzie:* Wiybierz dziat =
Adres URL:
Obwarz w Ty zamym oknie ;I
Qpis:
Widoczny od: =]
do:
Status:® wipbiarz stabus ;I
Szablon dziatu:* | wiybierz szablon =
Typ:* wiybierz typ ;I
Baner: “wiubierz bamer |

1panair_dzien

ranai_noc

tablica

termninal

odprawa

port_noc

dwaorzec

jak dojechad na lotnizka

baner fight radar

pogoda

porady dla niepetnospravwnych

ki nobarostis !I

Kampania: Winbierz kampanig ;I

banery glider podstrany

banery boczne szare

RN ~|

Rys. dodawanie banerdéw lub kampanii do dziatu

A

Lista kampanii
banerowych

o W zaktadce dodatki przy artykule zaznaczamy checkbox banery a nastepnie
wybieramy banery lub kampanie ktére majg sie wyswietla¢ przy dodawanym

artykule,

3IPLOE .
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Dodaj artykut

Podstawowe

Wyswietlanie {od ... do)

- Rodzaj czcionk » | Rozmiar czcion « |IQ)
h BB @TE AR |EE|=EE] | LB Fm Q=X
Powiazanie z dziatami : = | | | | | O %X, ‘3 @ !1 & | =

|

r Cpinie | oceny

Przenoszenie artykutu

[T wazna informacia
[T aktualnose

- Sondy

- Mapy Google

=

LI RO B

F Banery

“wiybierz baner ;I
baner flight radar

dwarzec

jak dojechad na lotnisko
odprawa

pogoda

porady dla niepetnospravwngch
port_noc

anair_dzien

yanai_noc

zzuk.aj pobaczenia

tablica

terminal

Sciszka p

Tagi

Wwivhierz kampanie
banery boczne zzare
barery slider padstrany
anair

I

Stowa kluczowe

K

I Stoplka redakeoyina

- Inwestycje (PLE)

[T pasek informacyjny m E

Rys. dodawanie baneréw lub kampanii do artykutu

2.3.3. Formularze interaktywne

Modut pozwala na tworzeniu ankiet lub formularzy i umieszczanie ich na stronie.
Internauta ma mozliwo$¢ dzieki nim udzieli¢ odpowiedzi i wysta¢ wypelniony formularz
do urzedu.

W celu stworzenia nowego formularza nalezy:

o Zmenu poziomego wybra¢ zaktadke dodatki, a nastepnie link formularze,
o Doda¢ nazwe formularza, opis oraz adres e-mail na ktory formularz bedzie
wysytany,
o Wybrac przycisk zapisz,
o Dodac poszczegolne pola formularza za pomoca gotowych szablonow:
o Obiekt typu test,
o Obiekt typu akapit,
o Obiekt typu wybdr,
o Obiekt typu wielokrotny wybor,

3IPLOE .
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Poszczegblne pola mozna doda¢ do formularza i zapisac.

a Administracja

."'; Ustawienia i""!' Dodatki

Strona gldwna -+ Formularze

Edytuj formularz: Ankieta

Nazwa: Ankicta Kiedy ostatnio zalatwialiscie Panistwo sprawe w Urzedzie? iy bdr @ 121 =l
) Wi jakirn Wydziale / Biurze / Stanowisku: 3 Tekst g 2l =
opis Czego sprawa dotyczyta? Tekst {'.TI Lo all
W jaki sposob zostata rozpatrzona Parfstwa sprajea? iy bdr @ 121 PE]

Adres E-rnail: | ankieta@um, swinoujscie.pl Jak oceniaja Panstwo stopien merytoryczne] wiefzy (kompe Wiy bar g )Edi] all
Czy w kontakcie z Panstwern pracownicy Urzedufpostugivwali Wiy bar @ Lo )

| zapisz I Czy w tralkcie zatatwiania spraw pracownicy Urzefu Miasta b iy bdr {'.Tl 121 PE]

Czy zapewniono Panstwu whasciwy dostep do potfzebnych P iy bdr {'.TI )rdi| al

Ile czasu trwato zatatwienie Pafstwa sprawy? Tekst @ Lo e

Czy godziny pracy Urzedu odpowiadaja Panstwa fotrzebom Wybdr {'.Tl Ldi| ]

Uwagi dotyczace ktoregos 2z wymienionych wyzej qunktdw [ Akapit {'.TI Lo all

Dodaj obiekt typu Tekst

Dodaj obiekt typu Akapit

Dodaj obiekt typu Wybor

Dodaj obiekt typu Wielokrotny wybar

Rys. dodawanie formularza

Przy kazdym elemencie formularza mozemy okresli¢ czy dane pole jest wymagane do
wypetnienia czy tez nie. Przyktadowo dodawanie do formularza obiektu wybér wyglada
nastepujaco:
o Nalezy rozwing¢ zaktadke dodaj obiekt typu wybor,
o Wypetni¢ nastepujace pola:
o Lista rozwijana formularz - wybieramy, do jakiego formularza ma by¢
przypisany obiekt,
o Nazwa pola, czyli np.: pytanie Jak czesto zatatwiasz sprawe w urzedzie?
o Pole opis: jest to podpowiedZ dla wprowadzajacego np.: dotyczaca
formatu wprowadzania odpowiedzi itp.,
o Pole wymagany - pozwala okresli¢ czy odpowiedZ na wybrane pytanie
musi zosta¢ udzielona czy nie,
o Odpowiedzi - mozliwo$¢ dodania w przypadku tego typu obiektu wiecej
niz jedng odpowiedz,
o Wybra¢ przycisk zapisz,

Pozostate obiekty do formularza wprowadza sie analogicznie.

Logonet Sp. 2 0.0 il. Piotrowskieqgo /-9, 85-098 Bydgoszcz
> MIP 554-10-23-541 REGOMN 091270190 Kapital zakladowy: 56

F.



Dodaj obiekt typu Wybor
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Forrnularz:™® &nkieta =

Mazwa:*

Qpis:

Wyrmagany:* Mig ;I

Odpowiedziz* il
]
]

ﬂ Dodaj kolejing odpowied?

Rys. dodawanie do formularz obiektu typu wybor

Pytania w wybranym formularzu mozna dowolnie uktada¢ za pomoca tapki, edytowac

lub usuwac.

Lista ohielktdw (11}

Kiedy ostatnio zatatwialiscie Panstwo sprawe w Urzedzie?

W jakimm Wydziale £ Biurze / Stanowisku:

Zzego sprawa dotyczyta?

Wi jaki sposdb zostata rozpatrzona Panstwa sprawat

lak oceniaja Panstwo stopien merytoryczne] wiedzy (kompe
Cey w kontakcie z Panstwern pracownicy Urzedu postugiwali
Czy w trakcie zatatwiania spraw pracownicy Urzedu Miasta b
Czy zapewniono Panstwu whasciwy dostep do potrzebnych P
Ile czasu trwato zatatwienie Panstwa sprawy?

Zzy godziny pracy Urzedu odpowiadaja Panstwa potrzebom

Uwagi dotyczace ktdregos 2 wyrmnienionych wyze] punktdw [t

iy biar
Telkst
Telkst
Wiy biar
Wiyhar
i ybar
i ybar
i ybar
Telkst
iy biar
Alcapit

Rys. zmiana kolejnosci pytan w formularzu

gz

EN NN NN N =N =N el =N E

Edytui Usun

i
i
i
)
i
)]
|
i
i
i
i

& 5 5 & 5 5 (80 0 O [ [

Wybrany formularz mozna przypisa¢ do wybranego artykutu w nastepujacy sposob:

o Wyedytuj wybrany artykut,

3IPLOE
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o Rozwin zaktadke formularze,

o Kliknij w okno edytora, aby ustawi¢ kursor w miejsce gdzie chcemy wstawié
formularz,

o Kliknij kwadracik wybranego formularza,

o W edytorze powinien pojawic sie nastepujacy zapis [form]1[/form] - w miejsce
tego zapisu od strony internauty pojawi sie wtasciwy formularz,

Dodaj artykut

Dane podstawowe Tresc *
Y 5 ; u s (A% === dm - redojcmrks Renscins | @
Wyswietlanie (od ... do) ¥ By B 5 |Qﬁ 25 | = is | i= | Ll | b B vm | Q2 H=

Powiazanie z dodatkowymi dziatami j | | | | |J x, X 3-3 ® !1 & |E|

Przenoszenie artykulu

[form]i[{farm]

Galerie

Multine

i
I Formularze

= przewin w gfe

13

Ankista 7

Scietka p y

Rys. dodawanie formularza w tresci artykutu

2.3.4. Wykresy

Modut pozwala na tworzenie wykres6w i umieszczanie ich na stronie.
W celu stworzenia nowego wykresu nalezy:

Z menu poziomego wybrac zakladke dodatki, a nastepnie link wykresy,
Nastepnie wybrac¢ przycisk dodaj wykres,

Wypethi¢ wyswietlony formularz danych podstawowych,

Przejs$¢ do zaktadki dane do wykresu

Wypetnic¢ tabele danymi

o 0O O O O

3IPLOE .
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I Tresc a Adrinistracja % Ustawienia

Strona gidwna -+ Wykresy

Wykresy

| Dodaj wykres

Tytuf (1)

Stopa bezrobocia

Tak =) =

RLROUIOW an Yy

Dane podstawowe Dane do wyliresu

Tytut: Stopa bezrobocia
Typ: Frokowy zkumulowany ;l
Fozycia legendy: Prawo ;l
Tytut (od poziomal: migsiace
Tytut {0f pionowal: liczba bezrobotnpch
Status: Dogtepry ;l
\\
Dane podstawaws Dane do wykresu
% | &
123
123
123
12
23
4
3
14
342
2
532
234

podglaa zapisz

Rys. dodawanie wykresu

Logonet Sp. z 0.0., ul, Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I P O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
MIP 554-10-23-541, REGOMN 091270190, Kapitat zakladowy: 56 000 zi




Typy wykresow:

Kotowy

Stopa bezrobocia

M styczen
Mty

I marzec
W wwiecien
W maj

M czerwiec
W lipiec

M sierpien
W wizesien
W pazcziernik
M listopad
W grudzien

Kotowy 3D

Stopa bezrobocia

M styczen
M Lty

[ marzec
M kwiecien
| _JUE]

M czerwiec
M lipiec

W sierpief
W wizesien
M pardziernik
M listopad
W grudzien

Kolumnowy

Stopa bezrobocia

s W20

W 202

450
300
150

0
i 3] AN R Y S S R
&@6“ L ‘“aﬁ,a;hee@ o cﬂ@e \\9‘65\@@@:& ei &3‘0\\5\0‘”&@@

Kolumnowy skumulowany

Stopa bezrobocia

1200 22

W 2on

900
600

300

0 —
gl SN S R - S SRV R\ Y
s e s o PR Wpi g e@\%&& 6“’&}

Stupkowy

3IPLOB
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styczer
luty
marzec
kuiecief
maj
czemwiec
lipiec
sierpief
wrzesien
pazdziernik
listopad
grucizier

Stupkowy skumulowany

styczef
Uty
marzec
kwiecien
maj
czerwiec
lipiec
sierpief
wrzesien
paiziernik
listopad
grudzied

Warstwowy

49

Stopa bezrobocia

W20
Wzoiz

150

Stopa bezrobocia

M 201
W 2012

1 200

Stopa bezrobocia

600

450

300

150

0

W 20
W 2012

&

Warstwowy skumulowany

1200

0
] & B o
P ‘“aﬂei" P P

Krokowy

3lPLOE |

W J 23 | + \ 91z K

AN
ot “‘“ﬁﬁi S

Y Y A Y=
W e Wer; e \\é&o@ gﬁe@

Stopa bezrobocia

| FilH
maon

o

@ A

& ol Q& g
W*@\w; d&e@ e
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Stopa bezrobocia

600

[ B
2012
450
300
180 F—
o
AN SUN N T e S . Y
Y w@c,e;‘,@@@ o @e@ 7 3° ai m@«‘ @o@g@ﬁa
Krokowy skumulowany
Stopa bezrobocia
1200 oz
201
900
600
300
o
£ g ge® el ELV g Y. S P -
R e’@“\««ﬁ- o e
Liniowy
Stopa bezrobocia
o0 W2
W 2012
450
300
150
i
SN i @ b aab = = W & =
o e a9 @i s
Liniowy gtadki
Stopa bezrohocia
&0 W zn
Pl

200

g S R Y- SV e e
s "@a“p;w& o dﬁ‘i‘\ 9,d® ezz '194’6@ @Q@Q‘“@@

Dodawanie/usuwanie kolumn i wierszy:

W celu dodania wiersza lub kolumny z danymi wybieramy zielony przycisk ze

znaczkiem plusa. W celu usuniecia kolumny lub wiersza wybieramy czerwony przycisk z
iksem.

3IPLOE .
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usunigcie

123 dodanie

342

23

wstopad 532

= | ® grudzied 234

Rys. dodawanie/usuwanie kolumn/wierszy

Wybrany wykres mozna przypisa¢ do wybranego artykutu w nastepujacy sposéb:

o Wyedytuj wybrany artykut,

o Rozwin zaktadke wykresy,

o Kliknij w okno edytora, aby ustawi¢ kursor w miejsce gdzie chcemy wstawi¢
wykres,

o Kliknij kwadracik wybranego wykresu,

o W edytorze powinien pojawic¢ sie nastepujacy zapis [chart]1[/chart]- w miejsce
tego zapisu od strony internauty pojawi sie wtasciwy wykres,

_ Akapit = Rodzaj czoionk = Rozmiar czoion = Sty -

Wyswietlanie {od ... do k . @ A7 | i i— t= | y
X ¢ ) AABG AN EE | cF o3l B8dm Q=4
Powigzanie z dodatkowymi dziatami .j | | | | | )
) x @O R4 |=|0
. P s loiupmmloanies WIS S0Py USCIUUULE 118 LEIEIE WO S wOas e R s PUnorERISg Urac
Przenoszenie artykutu powatu brodnickiego zna_]duja sle na stronie http:/fwww, qu torun. lestatl,lstl,lka.r’stopa php[koniac] :I
Dodatki
) ) Ponizej znajduja, sig dane statystyczne dotyczace bezrobocia w powiecie brodnickinm:
Galerie
Multimedia Rok I pofrocze II palrocze
Formularze 2006 pokai pokaz
2007 okai okai
Wykresy [l e
2008 pokaz pokai
Eliknij na wybrany wykres aby dodac go do 2009 pokaz pokai
Exli, 2010 pokaz pokat
- R W e - 2011 pokai pokai
2012 pokaz pokaz
Stopa bezrobocia
s =
Sciefka p Y

Rys. dodawanie wykresu w tresci artykutu
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2.4. Ustawienia

W systemie Vivaldi administrator moze zarzadza¢ uktadem paneli za pomocg modutu
szablony oraz modyfikowa¢ wyglad portalu za pomocg modutu CSS.

2.4.1.  Szablony

Aby zmodyfikowa¢ uktad paneli na stronie gtéwnej lub podstronach nalezy:

o Wpybra¢ zaktadke ustawienia z menu gérnego a nastepnie klikng¢ link szablony,

o Wyswietli sie lista dostepnych szablonéw, z ktérych dwa szablony ,strona
gtowna” i ,,podstawowy” sg szablonami statymi bez mozliwos$ci usuniecia,

o Wybra¢ przycisk dodaj szablon,

o wwys$wietlonym formularzu wpisujemy nazwe szablonu,

o z prawej strony odpowiednio ukltadamy za pomocg metody podnie$ i upusc
panele ktore sg odpowiednikiem lewej i prawej kolumny portalu,

o za pomocg checkbox’a mozemy wiaczy¢ (zaznaczajac) lub wyltaczy¢
(odznaczajac) dany panel,

o wybieramy przycisk zapisz,

a Adrinistracia ﬂ Ustawienia $ Dodatki

| PPemidz do Szablony

-+ Szablony

Strona ghdwna

Szablony

Szablony

Dodaj szablon

Edvytuj Usun

Podstawowy
Strona ghdwna

test

o Logonet Sp. 2 0.0., ul. Piotrowskiego 7-9 85008 Bydgoszez
3IP| O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
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Dodaj szablon

Mazwa* Dizisk pienwszy
e

MIEJSCE BAMMER OWE A

S0ONDY
I aktywn
- aktywny e
= =
KALEMDARIUM IMPREZ MIEJSCE BAMMER OWE B
- aktyny r aletyny
o =
KURIER GRUDZIADZKI MIEISCE BANMEROWE C
- aktywny - altywny
CYZURY APTEK MAP & INTERAKT W MNA
- alctywny - altywny
= =
MULTIMEDIA KALENDARILM HISTORYCZME
- alctywny - altywny

T

Rys. dodawanie szablonéw

Tak dodany szablon nastepnie nalezy przypisa¢ odpowiedniemu dziatowi. Aby to zrobic
nalezy przy dodawaniu nowego lub edycji juz istniejacego dziatu przypisa¢ z listy
rozwijanej stworzony nowy szablon.

Dodaj dziat

Mazwa dziaho:*

Gdzie:* “wiybierz dziab =l
Adres URL:

Otwdrz wi Tym zamym oknie ;I
Opis:

widoczny od: E

do:

Status:® “wiybierz statuz =l
Szablon dziatu:* bierz zzablon il

" Wwiphierz zzablon
Typ: Podstawowmy
Strona ghdwna
test

Dzisk pienaszy

Rys. przypisywanie szablonu do dziatu

3IPLOE .



Panele niestandardowe:
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W szablonie istniejg panele niestandardowe w ktérych mozemy wyswietli¢ dowolng

zawarto$¢ dostepng w portalu:
o liste dziatéw jako odrebne menu,

Dziaty

» Dzial numer jeden

= [Dziat nurmer dwa
« [Dziat numer trzy

» Dzial numer cztery

o liste artykutéw z wybanego dziatu,

Informacje

1z2.01.2012 Artykut numer jeden
12.01.2012  Artykot numer dwa
12.01.2012  Artykut numer trzy
12.01.2012 Artykut numer cztery

o slider artykutu (zdjecie + skrét informacji),

Slider artykutow

Lorem ipsum dolor sit amet
Przyktadowy tekst raz dwa
Lorem ipsum is a dummy text

czytaj wigecej »

W szablonie panele zaznaczone sg kolorem szarym:

3IPLOE
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MaPS INTERAKTY WA
- aletywny

DZTALY LUB ARTYRLEY &
r aketywny

"wiybierz dziak =
Wwiybierz typ tresci ;I
x
DZIALT LUB ARTTHUEY B
[ a ktywmy
‘wiybierz dziak =
“wiybierz typ tredoi ;l

Aby okresli¢ zawarto$¢ danych ktére bedg wyswietlane w panelu nalezy:

@)
©)
@)

zaznaczy¢ checkbox aktywny,
wybrac z listy rozwijanej dziat z ktérego w panelu beda wyswietlane dane,
wybrac¢ rodzaj wy$wietlania danych z listy wybierz typ tresci,

2.4.2. CSS

Za pomoca szablonéw CSS mozemy zmienia¢ wyglad strony, ale rowniez witacza¢ w
przypadku portalu Urzedowego wersje zatobng. W celu modyfikacji CSS’a nalezy:

©)
©)

Wybra¢ zaktadke ustawienia z menu gérnego a nastepnie klikna¢ link CSS,
Pojawi sie lista dodanych modyfikacji do podstawowego szablonu CSS. Nalezy
pamieta¢, Ze kazdy dodany szablon CSS dopisuje swoja zawarto$¢ do
podstawowego szablonu. Podstawowego szablonu nie da sie usungc,
Wybieramy przycisk dodaj CSS,
W wyswietlonym formularzu wpisujemy:
o Nazwe szablonu,
Aktywny od do (wybieramy z kalendarza),
Status,
W pole zawarto$¢ wpisujemy dane CSS,
Klikamy przycisk zapisz,

o O O O

Nalezy pamieta¢, Ze jesli nie uda nam sie modyfikacja CSS’em wygladu strony wystarczy
usungc¢ lub dezaktywowa¢ dodany formularz i wyglad strony zostanie przywrdcony z
podstawowego formularza.

Modyfikacji w CSS powinna sie podja¢ osoba, ktéra zna jezyk CSS.

SIPLOB
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l | Trese

& Aadministracja ﬂ Ustawienia 3 Dodatki

Strona gldwna -+ CSS

CsSS

CSE

ondaj CSS

Status  MNazwa szablonu (2) Edytuj Usuf

21 =l
20 =

Wersja zatobna

Dodatkowy szablon 123

Strona gltéwna -+ CSS -+ Dodaj CSS

Dodaj CSS
Mazwa:® Zawartosc:
Widoczny od:
da:
Status:* Winhierz status =l

B

Rys. dodawanie nowego szablonu CSS

W tym module mozemy tez wtaczy¢ wersje zatobng wystarczy:
o Naliscie szablonéw przy szablonie wersja zalobna kliknac przycisk edytuj,
o W wyswietlonym formularzu zaznaczy¢ status na dostepny ewentualnie
dodatkowo okresli¢ daty graniczne wySwietlania szablonu,

Zawartos¢ tego szablonu nie jest dostepna do edycji.

Status  Mazwa szablonu (2) Edvytuj Usun

Wersja 2atobna .!I
21

Dodatkowy szablon 123

Logonet Sp. z 0.0., ul, Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I P O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
MIP 554-10-23-541, REGOMN 091270190, Kapitat zakladowy: 56 000 zi
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Strona ghdwna ¢ TS5 -+ Edytuj CSS

Edytuj CSS: Wersja zalohpa

Mazwa: Wersja 2atobna artosé tego szablonu nie jest edytowalna

widoczny od: ﬁ
do: E

Status: Miedostepry ;I

Rys. aktywowanie wersji Zatobnej
2.4.3. Ustawienia

Modut pozwala na samodzielng zmiane opisu strony, ktéry wyswietla sie w wynikach
wyszukiwania w Google, tytutu strony dla kazdej wersji jezykowej, ustawienie linkéw do
statych artykutow (np. w stopce), modyfikacje wspétrzednych na mapie Google a takze
zmiane adresu e-mail wykorzystywanego do wysyltki informacji dla Internatéow
korzystajacych np.: z Newslettera.

2.4.4. SEO (robots.txt)

W panelu administracyjnym istnieje mozliwo$¢ zarzadzania plikiem, robots.txt.
Modyfikacje pliku pozwalajg okresli¢ odpowiednie parametry dla robotéw
wyszukiwarek bez koniecznos$ci logowania sie do ftp.

2.5. Administracja

Zaktadka administracja pozwala na dodawanie administratoréw portalu, nadawanie im
uprawnien do aplikacji i drzewa dzialéw. Umozliwia przegladanie uzytkownikow
zarejestrowanych w portalu i pozwala na =zarzadzanie nimi. Daje mozliwos$¢
samodzielnej modyfikacji hasta i danych przez administratora o ograniczonych
uprawnieniach.

2.5.1.  Administratorzy

W celu dodania nowego administratora portalu i nadania mu odpowiednich uprawnien
nalezy:

o Z menu poziomego wybra¢ zaktadke administracja a nastepnie link
administratorzy,
o Wypetic¢ formularz danych administratora. Formularz zawiera nastepujace pola
(zwrd6¢ uwage na pola wymagane zaznaczone gwiazdka):
o Login,

3IPLOB
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Hasto

Powtérz hasto,

E-mail, (jesli jest wprowadzony dany administrator bedzie wySwietlany w
formularzu kontaktowym oraz na wpisany adres e-mail przychodzi
potwierdzenie dodania administratora),

o Imie (wySwietlane w stopce pod artykutem),

o Nazwisko (wyswietlane w stopce pod artykutem),
o Dzial,
O

O

¢

O O O

Stanowisko,
Opis (wyswietlany jest w stopce redakcyjnej pod artykutem)
Grupa (lista rozwijana przypisania do odpowiedniej grupy),
Aktywny (lista rozwijana tak/nie),
Dodac¢ grupe klikajac zaktadke grupy, nastepnie wypetniajac formularz:
o Nazwa grupy,
o Opis grupy,
o Widoczna (tak/nie),

O

Grupy i administratorzy sg odpowiednio listowani z mozliwo$cia:

o

©)
@)
©)

Usuniecia administratora lub grupy,

edycji danych administratora lub edycji przypisania do grupy,
dezaktywacji/aktywacji administratora,

mozliwos¢ wyswietlenia administratoréw wchodzacych w sktad danej grupy,

SIPLOB
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,?_:j‘} Ustawienia

AdMINISTI

S

Strona gtdwna -+ Aministratorzy -+ Grupy

Administratoyzy

Adrinistratorzy Grupy

Dodaj Administratora L d E: wnilza (6) Grupa Edytuj Usur

Login:* admin i dministratarzy |- | Q Q
P grudziadz e dministratorzy |- | Tak | B Q
rnarcink e dministratorzy |- | Tak | B Q
:::t::r: rnigoo Administratorzy;l Tak;l B .ﬂ
szZymaon s dministratarzy |+ | Tak | Q Q
E-mail: testowy [emio = Tak = | @ .E|
Irmig:™*

Mazwisko:*
Dziab:*
Stanowisko:

Opis:

Grupa:™® Wivbierz grupe

=
=

Altywny:* | wiybierz

Rys. dodawanie administratora

Logonet Sp. z 0.0., ul. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I P' O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
MIP 554-10-23-541, REGOMN 091270190, Kapitat zakladowy: 56 000 =z
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0% Ustawienia

Strona gidwna -+ Administhatorzy -+ Grupy

Grupy

adrinistratorzy Grupy

Edytuj grupe K wa [3) 2y icy Aktywna Edytuj Usun

Mazwa: Adririztratorzy Administratorzy Tak by
. Derno (1) pokaz Tak lo ol
Qpis:
Redaktorzy (0) pokaz Tak lon W
widocznat Tak =l

Przypisani Uz (5] Aletywny Edvytuj Usun
admin Tak = | Lo )
grudziadz Tak | Lo )
marecink Tak = | Lo i)
rnigoo Tak = | Lo )
SZYION Tak x| )rdi| i)

Rys. dodawanie grupy

2.5.2.  Uprawnienia

DodaliSmy grupe i administratora. Nastepnie nalezy nada¢ grupie uprawniania do
modutéw i do drzewa dziatéw. Aby to zrobi¢ nalezy:

o Z menu poziomego wybrac¢ zaktadke administracja a nastepnie link
uprawnienia,
o Wybrac z wySwietlonej listy grup ta, ktérej bedziemy nadawa¢ uprawnienia.
Klikamy przycisk uprawnienia do modutéw przy odpowiedniej grupie,
o Przy odpowiednim module zaznaczy¢ wtasciwe checkboxy a nastepnie zapisac.
Istnieje 5 opcji:
o Przegladanie - administrator moze tylko przegladac zasoby,
o Nowy - administrator moze dodawac elementy w odpowiednich
modutach,
o Edycja - administrator moze edytowa¢ dodawane zasoby w wybranym
module,
o Usuwanie - administrator moze usuwa¢ dane zasoby w wybranym
module,
o Akceptacja - administrator ma uprawnienia akceptacji i publikac;ji tresci
na stronie,
o Przy odpowiedniej grupie klikamy przycisk uprawnienia do drzewa,

3lPLOB




61

o W wyswietlonym drzewie przy odpowiednim dziale nada¢ wtasciwe uprawnienia
do zapisu, edycji, usuwania, akceptaciji,
o Nastepnie zapisa¢ uprawnienia,

sarmin
+ pra

Strona gtéwna -+ Uprawnienia

Uprawnienia

Administratorzy 5 Tak @ @
Cierno $ @
Redaktorzy @ @

Strona gltdwna -+ Uprawnienia

Uprawnienia do moduléw dla grupy Administratorzy

Modul Przegladanj Moy Edycia Usuwanie Akceptacia Zaznacz/odznacz wszystko
artykuty [ v v [ v [l |
Daiaty [ 7 v 2N [ r

e [ e 5 [ \ ~ r

Sondy [ v v F \ F r
Kalendarium imprez v v v ¥ \ i [

Banery 7 7 7 7 Y r

Ogtoszenia drobne ¥ v v ¥ |7\ r

Baza instytucii [ [ [ w P\ r

e [ [ 7 7 o\ r

Galerie ¥ v v ¥ rd \ r

Baza ofert inwestycyjnych ¥ I 2 ¥ v \ -

Mapa interaktywna 2 i ¥ 2 I \ Il

Szablony [ 7 v [ [ \

css [ [ 7 [ [ \

Maoje konto v v v I v

Uzythkownicy

T
<
T
T
|

Administratorzy

k3

3

<1

k3

k3
| A

/|
/|

Uprawnienia

<
<
<
<
<
a

Rys. nadawanie uprawnien do modutéw

o Logonet Sp. z 0.0., ul, Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
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| Tresd W Admini 40% Ustawienia

# p
e —

Strona gfdwna -+ Uprawnienia

Uprawnienia

Mazwa grupy

Adrninistratorzy 5 Tak $ b
Cemo 1 Tak $ $
Redaltarzy i} Talk $ $

Strona gléwna -+ Uprawnienia

Uprawnienia do drzewa dla grupy Administratorzy

Mazwa Przegladanie Mo Edvycja Usuwanie Akceptacia Petne
=) m Gawne menu v el [t i = —
|y Redakeia 2 Ird ~ I I r
|y Dla Inwestardw v I ~ v v r
|y Aktualnosci 2 T ¥ W I r
|y kurier Grudzigdzki v I = v I r
| y Fundusze uniine v Ird ~ W I r
|y Edukacia w I I " |7 -
|y Masze Miasto 2 Ird = W I r
|y Komunikacia I3 I v W I r
|y Kultura i rezrywka 2 Ird = W I r
il Folityka spoteczna I3 I v W I r
| ) Erodowiske 7 I v = = r
|y Multirnedialny Grudziadz I I ~ » r
|y Mapa miasta 2 Ird = W r
| Powiat Swiecki I3 I v W I r
= || Dolne menu {stopka) W Ird v v v r
|y Aktualnogci I3 I v I v r
|y Pla inwestardw 2 Ird = W I r
| y Edukacia I3 I ~ v I r
| y Fundusze uniing 2 Ird = W I r
|y Masze Miasto I3 I v » v r
|y Kemunikasia 2 Ird = W I r
|y Kultura i rozrywka I3 I v W v r
Lt Folityka spoteczna 2 Ird = W I r
il Srodowisko I3 I v W v -
|y Redakeia I I I W ”
|y Kontakt I3 ~ v " v

=1

Rys. nadawanie uprawnien do drzewa

2.5.3.  Uzytkownicy

W systemie istnieje tez mozliwo$¢ zarzadzania uzytkownikami, ktérzy zarejestrowali sie
w portalu. W celu wylistowania uzytkownikéw nalezy:

Logonet Sp. 2 0.0., ul. Piotrowskiego 7-9 85008 Bydgoszez
3 I Pl O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
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o Z menu poziomego wybra¢ zaktadke administracja, nastepnie, wybrac link
uzytkownicy,
o Na wyswietlonej liScie mamy nastepujgce informacje:
o Status uzytkownika,
o Login
o Imie i nazwisko,
o Adres e-mail,
o Data rejestracji,
o Przycisk resetuj hasto (nastepuje wystanie do uzytkownika e-maila z
nowym hastem),
Przycisk usun,

@)

I | Tresé ¥ Administracia 10% Ustawienia

Strona ghdwna -+ Uzytkownicy

Uzytkownicy

Irmig i ns u Adres E-mail acji Resetuj hasto  Usun

[C] rmigoo Marcin Gebski marcin.gebski@lo.pl 2010-10-13 12:09:12 ﬁ &
Q—) rarcink Marcin Kowalski marcin. kowalski@lo,pl 2010-12-27 05:50:12 ﬁ &
@ rmarcin Marcin Kowalski mar kow@interia.pl 2011-01-05 13:05:03 % .&

Rys. listowanie uzytkownikéw

2.5.4.  Moje konto

Administrator, ktéry posiada ograniczone uprawnienia moze zarzadza¢ danymi swojego
konta i zmienia¢ hasto. Aby zarzadza¢ swoimi danymi nalezy:
o Z menu poziomego wybrac¢ zaktadke administracja a nastepnie link moje konto,
o Wy wyswietlonej zaktadce dane ogélne mozna zmodyfikowa¢ nastepujace pola:
E-mail,
Imie,
Nazwisko,
Dziat,
Stanowisko,
o Opis,
o W zaktadce hasto mozna zmienic¢ hasto na nowe,

O O O O O

l o Logonet Sp. 2 0.0., ul. Piotrowskiego 7-9 85008 Bydgoszez
3 I P O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
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¥ Administ tDodatki

Strona ghdwna -f Moje konto

Moje kontg

Dane Palne Hasta
Lagin: rmarcink
Grupa: Administratarzy
E-rnail:
Irnig: I arcin
Mazwisko: Fowealzki
Dziat: Handlowcy
Stanowiska: Project Manager
Qpis; |

Strona gldwna -+ Moje konto

Moje konto

Dane ogalne Hasto

Stare hastor*
Hasto:*

Powtdrz hasto:*

Rys. edycja danych moje konto

2.5.5.  Logi systemowe

Modut pozwala na:
o Przegladanie czynno$ci wykonywanych w panelu administracyjnym przez
redaktorow,
o Filtrowanie po dacie (zakres), adresie IP, uzytkowniku, czynnosci,

o Mozliwos¢ przejscia bezposrednio do modyfikowanego artykutu z poziomu
logow,

Logonet Sp. z 0.0., ul. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I P' O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
MIP 554-10-23-541, REGOMN 091270190, Kapitat zakladowy: 56 000 =z
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Strona ghdwna -+ Logi systemowe

Logi systemowe

Strona 1z 48

Srupa

Wyszukaj: Data od

Data do

Przejdz do strony: oK

Ll zptk ok,

=l AdesIP

=l Caprnose =l

1427
1426
1425
1424
1423
1l4zz
1421
14z0
1419
1418
1417
141e
1415
1414
1413
1412
1411

Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski
Koblanski

2.5.6.

Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy
Adrministratorzy

Adrministratorzy

80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2
80.50.233.2

Rys. lista logéw systemowych

2011-10-27 12:45:55
2011-10-27 12:47:05
2011-10-27 12:45:03
2011-10-27 12:43:42
2011-10-27 12:435:02
2011-10-27 12:40:20
2011-10-27 12:36:26
2011-10-27 12:32:58
2011-10-27 12:19:22
2011-10-27 12:17:18
2011-10-27 12:15:07
2011-10-27 12:03:48
2011-10-27 12:00:49
2011-10-27 11:57:30
2011-10-27 11:45:08
2011-10-27 11:44:16
2011-10-27 11:435:18

Logowanie

Wi ylogowanie
Edycia
Sortowanie
Edvela
Edvela
Sortowanie
Sortowanie

Edycia

Wiadomosci wewnetrzne

Modut wiadomos$ci wewnetrzne pozwala na wysytanie wiadomos$ci w panelu
administracyjnym pomiedzy redaktorami.

Aby przesta¢ wiadomos¢ nalezy:

o

Z menu gérnego wybrac zaktadke administracja a nastepnie link wiadomosci

Dziaty

Dziaty

Dziaty

Szablony

Szablony

Szablony

Dziaty

Dziaty

Logowanie / Wylogowanie
Logowanie / Wylogowanie
Diziaty

Dziaty

Dziaty

Dziaty

Dziaty

Dziaty

Dziaty

wewnetrzne, (mozna tez wybrac¢ z paska narzedziowego link wiadomosci
wewnetrzne),

Wybra¢ przycisk nowa wiadomosé,

W wyswietlonych formularzu wybra¢ adresata lub grupe adresatow i
wprowadzic¢ tres¢ wiadomosci,
Wybra¢ przycisk wyslij,

3IPLOE .
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Strona glowna -+ Wiadomosci wewnetrzne

Wiadomosci wewnetrzne

Nowa wiadomosé

Madawca (03 Temat Data i godrirz COdpowiedz Usun

brak wiadomosci

Nowa wiadomosc

Uzytkownik: Gebski Marcin ;I Temat: *
Faoblariski bukazz
PLE PLE Tredds ©

Feszka Tomasz
Sowiriska Joanna
Stochmal Tomazz ;I

Grupa: Administratorzy
Fedaktorzy

.

Rys. wysytanie wiadomosci wewnetrznych

2.5.7. Newsletter

Modutl pozwala na wysytke odpowiednio sformatowanych wiadomoSci do internautéow
zapisanych do newslettera. W celu stworzenia nowego newslettera nalezy:

o Podczas dodawania nowego artykutu w panelu dodatki zaznaczy¢ opcje
newsletter i opcjonalnie HTML (dany artykul automatycznie trafi na liste do
wysytki newslettera),

" Logonet Sp. z 0.0., ul, Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I P L O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
MIP 554-10-23-541, REGOMN 091270190, Kapitat zakladowy: 56 000 zi
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Dodaj artykut

Dane podstawowe

~ Rodzaj czcionk. = | Rozmiar czcion = | @
% G2 @ @40k =g | L EFm | QH=K
H | |39 3a 3 '’ ¥ | lex @0 Qd |3

Przenoszenie artykulu

[T aktualnosci

Banery

Kalendarium historyczne
Kalendarium imprez

Mapy Google

] e .

MNews|etter

htrnl [

Slider
Sondy

Stopka redakcoyina :
ciezka: p
Wazna informacja A

Tagi

oo J oo J e

Rys. definiowanie artykutu jako newsletter

o Dodaé nowy artykut poprzez modut newsletter w nastepujacy sposob:

o Wybierajgc zaktadke administracja a nastepnie link newsletter,

o Wpybrac zaktadke wiadomosSci i przycisk nowa wiadomosg¢,

o Tworzymy wiadomo$¢ i wybieramy przycisk zapisz,

o Stworzona wiadomo$¢ trafia na liste artykutéw do wysytki na ktorej
mozemy wybrac grupe odbiorcéw do ktérych chcemy wysta¢ wybrany
newsletter lub wpisujac adres e-mail testowo wysta¢ np.: na wiasny adres
(w celu sprawdzenia poprawnos$ci wyswietlania informaciji),

Strona ghdwna - Newsletter -+ Wiadomoski

Wiadomosci

Cdbiarey Grupy Wiadormoscl Statystyki

Nowa wiadomosE

Data utworzenia Rodzaj Data ostatnie ki Edytuj Usuri
2z dzisiaj pijemy...cole 2012-03-20 13:51:38 THT Lo &l ‘wivbierz grupe ;I ul ul
1 ewrg wergwe 2012-03-20 13:50:12  HTML Lo -l winbierz grupe ;I ul ul

3lPLOB
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Wiadomosci

Cdbioroy Grupy Wiadomosci Statystyki
Tytut:*
HTML: r
Tresd:*
B 7 U a2 |é' 2v | =E=EE=E=E | Akapit ~  Rodzaj czcionk ~  Rozmiar czcion ~ |'@l
o Ga @B 0w w4 | is | g | LB Fm Q=K
| | | | lex x@o &3 |3
Soiegka p y
Cdbiorcy Grupy Wiadomosci Statystyki

Nowa wiadrmosé

Id  Tytuf (23 Data utworzenia Rodzaj Data ostatniej w i Edytuj Usur
2 dzisiaj pijemny...cole 2012-03-20 13:51:38 THT L) -l Wwinbierz grupe ;I ak, Ok,
1 ewrg wergwe 2012-03-20 13:50:12  HTML len) ) ‘whbierz grupe ;I ak. Ok,

Rys. definiowanie nowego newslettera

Po udanej wysytce system poinformuje Ze proces wysytki zostat zakonczony a rezultaty
wysytki i wysytki archiwalne mozemy przeglada¢ w zaktadce ststystyki.

W celu odpowiedniego pogrupowania odbiorcéw newslettera nalezy zatozy¢ grupy
wybierajac zaktadke grupy i wypetniajac formularz:

o Nazwa grupy,

o Opis grupy,

o Klikna¢ przycisk zapisz,

Listujac odbiorcéw z listy rozwijanej grupa wybieramy grupe do ktérej nalezy dany
odbiorca.

Cdbioroy fiadormosci Statystyki

Lp. E-rmail Odbiorcy (13 Aktywowany IP rejestracy T =ta reiestracii

1 marcinkowalski@lo.pl Brak aktywacji 193.26.211 4 2012-03-23 14:02:19

3IPLOB FEfisimmsas
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Rys. przypisywanie odbiorcow do grupy

3. Edytor TinyMC

Podstawowym elementem portalu oprécz dziatéw jest artykut. Aby w prosty sposéb
formatowac tre$¢ artykutu w systemie Vivaldi zastosowano edytor TinyMC. Ktéry
pozwala na formatowanie tekstu, dodawanie tabel, zdje¢ oraz linkéw. W ponizszych
dziatach zostanie opisana funkcjonalno$¢ edytora TinyMC.

3.1. Wyglad edytora

Edytor sktada sie:
e 7 paskow narzedziowych,
e pola edycji tresci,

Paski narzedziowe edytora

Tresc: y
B 7 U am |£- ﬂv | E = = = | Akapt » Rodzsj czcionk = Rozmiar czcion + | (@)
X B A [EiE | =E | Lm0 H=
4 | | | | PEES Y=
Sciezka p

Pole edycji tresci

3IPLOE
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Rys. wyglqd edytora

W edytorze istnieje mozliwo$¢ powiekszenia pola edytora za pomocg przycisku w

prawym dolnym rogu (fapiac przycisk rozciggamy dowolnie pole edycyjne) lub pracy na
petnym ekranie.

Rys. powiekszanie pola edytora

Tresc*

B Z U x| AW
s G2 3 @ @ | 44 5
H | | |

| Akapit = Rodzaj czcionk = Rozmiar czcion « | (7]

| |H§I5¢&jHTmL|EIHI
|2 x xFE0 4|3

[
- —
- —

e
i
[

Rys. praca z widokiem petnoekranowym

3.2.  Wstawianie tekstu

Do edytora moze by¢ dodawana dowolna tre$¢. Mozna ja zaréwno skopiowac i wklei¢ z
edytora tekstu jak i wpisac tekst samodzielnie. Nalezy pamieta¢ o pewnych zasadach:

Tekst skopiowany z edytora (Word, Open Office) zawiera ukryte znaczniki ktére
mogg zepsu¢ wyglad strony internetowej,

Wstawianie tabel powinno odbywac sie przez narzedzia umieszczone w edytorze,

Wstawiane zdjecia nie powinny by¢ wieksze niz 1MB zwtlaszcza jezeli robimy z
nich miniaturke,

Do wstawiania tekstu z edytorow (Word, Open office) stuza nastepujace narzedzia:

Wklej — wstawia tekst bez usuwania formatowania,

WKklej jako zwykty tekst - zaznaczenie tej ikony spowoduje ze wklejany tekst
zostanie pozbawiony wszelkich znacznikéw,

Wklej z Word - pozwala na wklejanie tresci skopiowanej z worda i zachowuje

formatowanie tego edytora usuwajac rownoczeSnie wszelkie znaczniki. W
wys$wietlonym oknie nalezy wklei¢ skopiowany tekst z Word.

SIPLOE



WKklej z Word

wklej —N"EF Le——

WKlej jako zwykty tekst

Rys. wklejanie tekstu

Uwaga: Nalezy pamietac¢ Ze jezeli edytor nie usungt znacznikéw w 100% nalezy tresé
najpierw skopiowac do notatnika a nastepnie z notatnika do edytora TinyMC.

W celu usuniecia zbednego kodu ze skopiowanej tresci mozna postuzy¢ sie przyciskiem
wyczyS$¢ nieuporzadkowany kod.

B 7 U & |£v Ev |E = = = | skaptt + Rodeaj czcionk y_Rozmiar czcion = | (@)
H | | | | | 2 = x*

FEoga | =

Rys. wyczys$¢ nieuporzqdkowany kod
Aby przywréci¢ podstawowe formatowanie dla wstawianego tekstu nalezy wybraé
przycisk wyczysc formatowanie zostanie usuniete wszelkie formatowanie czyli: kolory
czcionki, pogrubienia itd.

B 7 U & |£v Ev |E = = = | skaptt + Rodeaj czcionk »  Rozmiar czcion = | (@)
A | | | | 2l @O B 45 |E

Rys. wyczys¢ formatowanie

Mozna réwniez skopiowac, wklei¢ lub wycia¢ dang tres¢. Stuzg do tego trzy przyciski:
¢ Wytnij - wycina zaznaczony wcze$niej w polu edycyjnym tekst,
¢ Kopiuj - kopiuje zaznaczony tekst z edytora,
[ ]

WKlej - wkleja skopiowany wcze$niej tekst w wybranym miejscu,

3IPLOB
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wytnij [ & 53 3 | WKlgj

[

kopiuj

Rys. wytnij, kopiuj, wklej

3.3. Formatowanie tekstu

Narzedzia do formatowania tekstu (od lewej na rysunku):

b - (ang. Bold) pogrébienie wybranego tekstu,

i - (ang. Italic) pochylenie textu,

u - (ang. Underline) podkreslenie textu,

przekreslenie

kolor czcionki - wybér z palety koloréw,

kolor tta tekstu - wybér z palety kolorow,

wyrownaj do lewej, (zalecane stosowanie nastronie www)

wysrodkuj,

wyrdéwnaj do prawej,

justowanie - wyréwnanie do obu krawedzi, (nie zalecane stosowanie na stronie

wWww)

format - lista rozwijana dostepnych formatéw tekstu,

e rodzaj czcionki - lista rozwijana rodzaju czcionki (zalecane stosowanie
standardowo narzuconej czcionki)

e rozmiar czcionki - lista rozwijana siedmiu rozmiaréw czcionki (zalecane

stosowanie standardowo narzuconej wielkoSci czcionki)

B 7 U sx|A-W-|

| Alkapit + Rodzaj czoionk + Rozmiar czcion = | |

Rys. narzedzia formatowania tekstu

W celu dobrego utozenia tekstu na stronie nalezy wykorzystywac listy numerowane i
punktowane oraz wciecia. Stuza do tego przyciski:

e lista nienumerowana,
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¢ lista numerowana,
o cofnij wciecie,
e wciecie,

L]
|
[
(M
RILAN
"l

Rys. numerowanie i wciecia

W edytorze dostepne sg tez przyciski indeksu gornego i dolnego, narzedzie do
wstawiania znakow specjalnych oraz twardej spacji:

Rys. indeks dolny i gérny

= Rodzaj czcionk - Rozmiar czcion - |@I
'ﬁ@}% i yHTmL 2 Hm
*FHOo KBS |3

Whbierz niestandardowy znak

Wybierz niestandardowy znak

Bl "G (€| E ¥ | |@|™ e p| e TS TB
aff s el NN === N= == T =)

i el oo l=l=l= <2 ]z]lz]wlelzlflrlz
= == T =ln)|a O = =P A A A
Ale|c|e|e|E|e|i|i|T|i|p|A|0|d|6 6|0 a|E
Stulofofullv|¥lefalala|a]alde|clelels]es
IO T e = = - O O TR AL el
¥ A B | TIAIE|Z2 HI@|T | |K|AMN Z OO0P|Z|T
Y0®| (W Qal|Bvla(elEfnlB1|k|r|p|v|E|o MUM-Cade
niple|o|T oy Wlw|[e|T1T|=|L ||« & v +

Rys. wstawianie znaku specjalnego

" Logonet Sp. z 0.0., ul. Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I Pl O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo.pl
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W jezyku HTML spacja okreslana jest za pomoca nastepujacego skrotu &nbsp;. W celu
pozbycia sie pojedynczych znakéw na koncu linii mozna zastosowaé pomiedzy tym
znakiem a nastepnym twardg spacje. Nastgpi tzw. przyciagniecie pojedynczego znaku do
nastepnego wyrazu. Aby wstawi¢ twardg spacje nalezy usung¢ zwykla spacje w edytorze
postawi¢ kursor pomiedzy wyrazy gdzie twarda spacja ma by¢ wstawiona i wybrac
przycisk twarda spacja.

Tresc*

B 7 Us|A-T-[EEE
|

o 3 0 Om @ |48 %5 |

A |

Treidl agloszenia o

3.4.

| Alapit + | Rodzaj czcionk = Rozmiar czcion - | 7]

Thormieniu nowej stagi uzdatniania

Rys. wstawianie twardej spacji

Tabele

3.4.1. Wstawianie i edytowanie tabeli

W edytorze mozna wstawia¢ dowolnie sformatowang tabele. Aby wstawi¢ tabele nalezy:

e Wybrac przycisk wstaw tabele,
e W wysSwietlonym formularzu wypeti¢ odpowiednie pola:

©)
©)

o

Ilo$¢ wierszy i kolumn,

Cellpadding - odlegto$¢ tekstu w komorce od jej krawedzi (wartos$c
liczbowa w pixelach),

Cellspacing - odlegto$¢ miedzy komérkami (warto$¢ liczbowa w
pixelach),

Wyrdéwnanie - lista rozwijana opcji wyréwnania tabeli wzgledem tresci,
RamkKa - grubos$c¢ ramki tabeli (wartos$¢ liczbowa w pixelach),

Szerokos$¢ i wysokos$¢ - sztywne okreslenie wielkosci tabeli (warto$¢
liczbowa w pixelach),

Naglowek tabeli - checkbox z mozliwo$cig okreslenia, ze tabela posiada
nagtowek,

e W zakladce zaawansowane okresli¢:
o Kolor ramki tabeli,
o Kolor tta tabelij,
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B 7 1O & L\ WP . | = = = = | akapt + Rodzaj czoionk +  Fozmiar czoion = 7]
L % Fuom | §2 H = &
) [ =]

Glawna || Zaawansowana |

r Giowne wlascivosci

Kalurnny Wiarsze El
Cellpadding El Cellspacing
Wordwnanie Farbka

Szerokosé 200 Wysokaose
Klasa | -- Brak -- ;I
Magliwek tabeli |7

WklejZmien tabele

Glawna Zaawansowana |

- Zaawansowane wlasciwosci

1d | |
Podsurmowanis | |
Styl |height: 300px; border-calor: #1|:|EG|
anaczenie kodawe | |
jezvka

Obrazek tha | |
Rarmka |-- Brak -- ;I
Prowadnice |-- Brak -- ;l
Lﬂ;iril.ézek czytania |__ Brak -- ;I

Eolar rarmki
Kalor ta [#154f0c |
/-

Rys. wstawianie tabeli

o 7-9, 85-098 Bydgoszcz
e-mail: biuro@lo.pl, w

o Logonet Sp. 2 0.0, ul. Pistrowskiego 7-9 85
3 I Pl O tel. 52 326 00 56, fax 52 326 00 55 { 0.
MIP 554-10-23-541, REGON 091270190, Kapitat zakladowy: 56 00
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W celu edytowania wstawionej wcze$niej tabeli nalezy:

¢ Prawym klawiszem myszy klikamy na tabele,
e Pojawi sie lista opcji z ktérych wybieramy wtasciwosci tabelli,
e Modyfikujemy wysSwietlony formularz,

Tresc*

B 7 U i |ﬁv=P_7v|§ = = E | Format ~ Rodzaj czdionk ~ | Razmiar czcion = | (@)
KB W@ AL |isi= | == |9 | b [ H =R
HE@|fz ¥ @EH e x@EoRg |3

m] m] [m]

,"ﬁ Wskaw nowg kabels
9 wtascivosc babeli

kKomarka
Wigrsz
kolumna
WklejZmien tabele .
Ghawna || Zaawansowana |
r Glowne wlasciwosci
Kaluminy Wiersze
Cellpadding Cellspacing El
Wordwnanie -- Brak -- - Farka
Szerakosd 200 Wuzokaosi
Klaza |-- Brak -- ;l
Magtawek tabeli v

Rys. modyfikacja tabeli




3.4.2. Laczenie i dzielenie komérek tabeli
Aby potaczy¢ wybrane komorki tabeli nalezy:
e Zaznaczy¢ myszg wybrane komorki,

e Klikng¢ prawym klawiszem myszy i wybrac¢ opcje komorka,
e A nastepnie wybra¢ opcje potacz komorki,

T whascivwosci
% Usuritabele

o komdrka Whascivwosci komarki
Wiersz dziel komarke
Kolurnna v 23 Potacz komerki

Rys. tgczenie komdérek tabeli

Aby podzieli¢ komorke tabeli nalezy:
e Zaznaczy¢ mysza komorke,

e Klikng¢ prawym klawiszem myszy i wybrac opcje komoérka,
e A nastepnie wybrac¢ opcje podziel komorke,

77
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Tresc*
BIE&E'&'E'|§§E§|FDI’H‘|E¢
X BB @88t | S |Ex|g o

Hl2@ .3 % ¥ |EE

(]

4 Usuri tabele

| @ x. x

Komdrka Whagciwasgo kamdrki
]

Wiersz v 43 Podzigl komdrke

Kolumna

Rys. dzielenie komdrki na mniejsze

3.4.3.

b 0 Potarzko Padziel komdrke

Wtasciwosci komérek i wierszy

W edytorze mozemy dowolnie formatowac¢ dane komdrki i wiersze. W tym celu nalezy:

Wybra¢ odpowiednig komoérke /wiersz,
Klikng¢ prawym klawiszem myszy,
Z rozwinietego menu wybrac opcje wiersz/komorka,

ustawic kolor tta, kolor czcionki, wyréwnanie tekstu,

3IPLOE

Nastepnie wybrac opcje wlasciwosci wiersza/wtasciwos$ci komorki.
Wyswietli sie wtasciwy formularz dla danego rodzaju opcji w ktérym mozna
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B 7 U & |&v ﬁv |E = = = | Format ~ Rodzaj czcionk = Rozmiar cacion = | (@)
A BB @E A== =E |9 |25 8 Fvm | Q H=—H

Hlga .3 % @EEex B0 R4 |3

m} ] ]

Ij Wskaw nowg babele
5 wWhascivioge babel

= \ : \
Kaomarka

3
Wiersz b Whasciwosci wiersza
3

! i ed, ..
Whascimosci wiersza
- ; —

Zev Usur wiersz

S wvtnij wiersz.,

153 Kopiuj wiersz..,

(@8, whklej wiersz praed. .
(T8, whlej wiersz po..,

kKalumna

Rys. wtasciwosci komérki/wiersza

3.4.4. Wstawianie komorek, wierszy i kolumn

W dodanej tabeli mozemy dowolnie dodawa¢ wiersze i kolumny wybierajac przyciski z
paska narzedzi lub klikajgc prawym klawiszem na tabeli i wybierajgac odpowiednig
opcje. W pasku narzedzi znajduja sie nastepujace przyciski (na rysunku od lewej):

Wiasciwosci wiersza,
Wilasciwosci komorki,
Wstaw nowy wiersz przed...
Wstaw nowy wiersz po...
Usun wiersz,

Wstaw kolumne przed...
Wstaw kolumne po...

Usun kolumne,

Podziel komoérke,
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e Polacz komorki,

|J J|:|h;:|h_—.f"|?'r| '|-|I‘El f |Hﬂ
Rys. przyciski edycji tabeli w menu narzedziowym

Nalezy pamietac ze ikony od drugiej do dziesigtej uaktywnia sie dopiero po dodaniu
tabeli. W przeciwnym razie sg one nieaktywne.

A | | | | |

Rys. nieaktywne ikony modyfikacji tabeli

3.4.5. Usuwanie tabeli

Aby usungc tabele nalezy:

e Kliknag¢ prawym klawiszem myszy na tabele,
e Wybra¢ przycisk usun tabele.

] u] ]

1
_-q? Wsbaw nowy kabele
A wtasciwost tabel
% Usuri tabele

K.omi 2
| Usun kabele
Wi L4

Kolurmna »
]

Rys. usuwanie tabeli

3IPLOE .



3.5. Linki

W tym dziale zostanie opisane tworzenie linkéw do stron internetowych i plikdw oraz
link6w obrazkowych.

3.5.1.  Linki do adresu internetowego

Aby stworzy¢ link do adresu internetowego nalezy:

Whpisa¢ w edytorze tre$¢ ktora ma by¢ linkiem,
Zaznaczy¢ wpisang tresc,
Klikngc przycisk wstaw/edytuj link,
Wypelni¢ wyswietlony formularz:
o Wpisac adres URL do ktérego link ma przenosic,
o Okredlic cel z listy rozwijanej (w nowym oknie/w tym samym oknie),
e  Wybra¢ przycisk wstaw pod formularzem,

X2 B @@ 4| s
® | | I

'§§|-!'] E-éi%é&&jmm|£]am
Zx KR0S | =

Link do www.grudziadz. pl

v
Wstaw/edytuj link _
Ogalny || Popup ” Wydarzenia || Zaawansowany |
- l]un' T
ink UJRL |http:,u",u"www.grudziadz.p|,-" | ic
[ — [ 1
L —
el Eorbwdrz w noworn oknie [ Blank) LI
[ ]
1 )
Klasa |-- Brak -- ;I
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Tresc*

B J U i |é' Ev |E = = = | skapt - Rodeaj czcionk = Rozmiar czcion = | (@)

ﬂﬂﬁﬁli@|§5“§|£§§| '§§|‘q | ;L&jHTmL|£]E.I-
|

4 |

| |l x A0S |3

Link do www. grudziadz.pl|

Rys. wstawianie linku do adresu URL

3.5.2.  Linki do pliku

Aby stworzy¢ link do dowolnego pliku, ktéry Internauta moze pobrac ze strony nalezy:

Whpisac¢ w edytorze tre$¢ ktéra ma by¢ linkiem,

Zaznaczy¢ wpisang tresc,

Kliknac przycisk wstaw/edytuj link,

Wybrac przycisk przegladaj,

W wysSwietlonym oknie zataduje sie tzw. file menager w ktérym nalezy dodac
katalog a nastepnie wybrac¢ przycisk wgraj, (nalezy tworzy¢ katalogi i dopiero do
nich dodawa¢ pliki w celu odpowiedniego przechowywania danych w file
manager)

W wyswietlonym oknie wybrac przycisk przegladaj (wybrac plik z lokalizacji na
dysku) a nastepnie zataduj, wielkos¢ plikéw do 10MB,

Plik powinien pojawic¢ sie na liscie file managera gdzie przy jego nazwie nalezy
zaznaczy¢ pole checkbox,

Nastepnie z lewej strony w panelu informacje o pliku nalezy wybrac¢ przycisk
Zaznacz, a nastepnie wstaw,
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Aktualna Sciezka: Folder aidwny
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File Modified Time (Range): O & polityka_spal 2P O 2010 10:12:22
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Zamknij

Nowy kafalog

Twdrz katalog

Aktualna Sciezka: Folder aidwny
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Podglad we % Szczegoly Ministurki

Informacje o katalogu 140 (18) 1 Dalsj | Koniec Wys'wietlpozycji na strone f
Sciezka: files
= Hazwa Rozmi Ostatni i
Utworzony: ZE/0Oct/ 2010 15:13:01 0 Zmiar fila zmiana
Zmieniony! ZEfCct2010 15:13:01 I- =] aktualnosci 26/ Ock/2010 15:07:18
Podkatalogi: 2
L T || bilety 19/0/ 2010 09:00:35
Pliki: a
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Aktualna Sciefka: Folder gibwnyipliki do pobrania
CoiEvvier -~ - Xazrnacz wezystko @ sun go Whvtni [ || v &Mlej ) Moy katalogl) | s

Info

Pocglad w: (v Szozeadty ¢ Ministurki

Informacje o katalogu 00 (0) VS viet! pozycji na strone 5
Sciezka: pliki do pobrania | Hazwa — | — _
Utworzony: 27 02010 13:10:28 s Zmiar nia zmiana

Zmieniony: 27 Oc’2010 13110028
Podkatalogi: 0

Pliki: o

Zapis? o odczyt? )

Wyszukiwanie

Pelna lub czesciowa nazwa pliku:

Szukaj w:
| 3 - polityka_spol ;I
File Modified Time(Range):
2 [ 1=
Rekursywne przeszukiwanie: { Tak

{* Hie

| Zamknij | | ZnajdZ teraz |

Zarmknij

Zaznacz plik \M— Przegladaj.. |Q
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Nazwa:
Uhworzony:
fmieniony:

Rozmiar pliku:

Aktualna Sciezka: Folder oidswryfoliki do pobranis

—Informacje o pliku:
kormunikat.jpg
27Ot 2010

13:14:15

27/ Cctf 2010

13:14:15
1z.3 KB
Obraz

ﬁ Cdswiez %}Zaznacz wesgystho @Usuﬁ g{;’ Wiytnij |::|K0piuj [“_ﬁWklej oy Moy katalog ,.ﬂ\.Wgraj o Infa

Podalad we (& Szoczeadty 7 Ministurki

i pozyci na strone ‘I

Rozmiar Ostatnia zmiana

Hazwa

® kormunikat.jpa 12,3 KB 27f0ct/2010 13114115

Typ pliku:
Zapis? ~ Odczyt?

Zaznacz
1

anie

—Wyszuki

Pelna lub §zesciowa nazwa pliku:

Szukaj w: |

|3 - pDIit\,rka_SpDI LI

File Modified Time(Range):
Rekursywng przeszukiwanie: { Tak
* Mie

| Znajdi teraz |

| Zamknii‘ |
|

|

tykbtaw -+ Dodaj artykut

Wstawedytuj link

gélny | Popup | Wydarzenia | Zaawanzowany |
Ogélne wiasciwosci
Link URL |http:/fumgrudziadz.test. lo.pl/uploads/files/plil [EZ] ;
atwice | --- |
el ECtwdrz w nowern oknie [ blank) |
wht | |
asa | -- Brak -- |

Rys. wstawianie linku do pliku (do pobrania)
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3.5.3.  Linki graficzny do pliku lub adresu URL

Analogicznie jak przy linku tekstowym mozemy zrobi¢ link z pliku graficznego.
Wystarczy przy dodanym w edytorze zdjeciu wykona¢ te same czynno$ci, co przy
dodawaniu linku tekstowego. Dodawanie zdjecia opisane jest w nastepnym dziale.

3.5.4. Usuwanie linkow

W celu usuniecia danego linku wystarczy:

e Zaznaczy¢ wybrany link,
e Wybrac¢ przycisk usun link,

Tresc*
B I gm|£vgv|§§§§|nkapit » Rodzaj czcionk =
X BB AG|SE|=E9 o =By 29

i 2 C ‘!.I=-|.

3.6. Obrazy
3.6.1.  Wstawianie zdjec

W edytorze jest mozliwo$s¢ dodawania zdje¢. W celu wstawienia zdjecia w tresci
artykutu nalezy:

Wybrac klikajac w odpowiednie miejsce usytuowania obrazka w tresci artykutu,
Wybrac przycisk wstaw/edytuj obraz,

Wybrac przycisk przegladaj,

Doda¢ nowy katalog,

Wejs¢ do dodanego katalogu poprzez klikniecie jego nazwy,

Wybrac przycisk wgraj,

Klikna¢ przycisk przegladaj a nastepnie dodac plik z dysku,

Wybrac przycisk zataduj,

Plik powinien pojawic¢ sie na liscie file managera gdzie przy jego nazwie nalezy
zaznaczy¢ pole checkbox,

3IPLOB
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e Nastepnie z lewej strony w panelu informacje o pliku nalezy wybrac¢ przycisk
Zaznacz, a nastepnie wypelni¢ pola:
o Opis obrazka,
o Tytul obrazka,
e W zakladce prezentacja mozna okresli¢ sposéb wyswietlania obrazka wzgledem
tresci artykutu wypeiniajac pola:
o wyrownanie - lista rozwijana uktadu obrazka wzgledem tresci,
o rozmiary - mozliwo$¢ zmiany rozmiaréw obrazka z zachowaniem
proporcji lub bez zachowania proporcji (checkbox),
o odstep pionowy - od otaczajgcego obrazek tekstu (podany w pikselach),
o odstep poziomy - od otaczajgcego obrazek tekstu (podany w pikselach)
o obramowanie - brubo$¢ ramki dookota obrazka (podana w pikselach),
e wybrac przycisk wstaw.

Tresc*
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Aktualna Sciezka: Folder oidwny
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Zaznacz plik \M— Przeglada).. |Q

Zamknij
FiIW

Aktualna Sciezka: Folder oidswryfoliki do pobranis

o CdEwier . Zaznacz wwsZfstho @ U=zun qd Wiytnij [ || Kopiuj &Wklej oy Moy katalog | g WWors ﬂ Infa
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Informacje o pliku:

Nazwa: komunikat.jpg
] 27/ Ot 2010

Utworzeny: 13:14:15
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Rozmiar pliku: 12,3 KB
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Tresc*
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kormunikatutestowa tresé komunikatutestawa tresé komunikatutestowa tresé kormunik atuy]

Rys. wstawianie obrazka do tresci artykutu

3.6.2.  Edycja zdjec

Aby edytowa¢ dodane wczes$niej zdjecie nalezy:

e klikna¢ na zdjeciu prawym klawiszem myszy,
e zmenu wybrac przycisk wstaw/edytuj obraz,
e w wyswietlonym oknie zmieni¢ parametry obrazka,

Tresc*
B 7 U |A-Y-

X G2 @ B G| 48 0
= | | |

Wi
kopiuj
Wklej

e Wskawedykuj link

g2 Usun link,

S Wskaw/edytuj obraz
Wvrwnanie »

_-ﬂ|F Wskaw nowy kabele

Rys. edycja obrazka
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Zmniejszenie lub zwiekszenie obrazka mozna uzyskac:

o klikajac na zdjecie,
e zlapac zajeden z wyswietlonych na brzegu zdjecia kwadratéw,
e rozciggnac lub zmniejszy¢ zdjecie,

B 7 U m|évgv|§§§§|ﬂukﬂpit '~ Rodzaj czcior

XDBA@@m A |SE|=E|9 o |2 o[

o | | 37 30 2= |5 ot |2 % x* @@ 0 K
213 x 177 (+143, +119)

Rys. powiekszanie obrazka

W file manager’ze istnieje mozliwo$¢ prostej edycji dodanego zdjecia. Ponizej znajduje
sie opis opcji jakie posiada edytor zdje¢. Aby dostac sie do file managera nalezy:

wybrac przycisk dodaj/edytuj obraz,
klikna¢ przycisk przegladaj,
klikna¢ prawym przyciskiem myszy nad wybpranym plikiem zdjeciowym,
wybrac przycisk edycja,
uruchomi sie okno Ajax Image Edytor w ktérym mozna z podgladem:
o zmieni¢ rozmiar zdjecia,
o wykadrowac zdjecie,
o obroci¢ zdjecie,
o odbi¢ zdjecie w poziomie i pionie,

gonet '-11 Z 0.0., ul, Piotrowskiego 7-9, 85-098 Bydgoszcz
3 I P L O I 2 326 00 56, fax 52 326 00 55, e-mail: biuro@lo.pl, www.lo pl
HI 554 'ICI 23-541 0N 0912701€
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INFORMAC.JE O OBRAZKU
Fﬁemkuéé: 249 wysokosi:[359 ko ¥:[o Stosunek: [1 4418 Kat: [o

Rys. Ajax Image Editor

3.7. Pozostate funkcje edytora

W ponizszych dziatach zostang opisane pozostate opcje edytora TinyMC.

3.7.1.  Znajdzizmien

W przypadku duzej ilosci tekstu w artykule przydaje sie opcja znajdowania frazy i

ewentualnej automatycznej zmiany na inng fraze. W celu znalezienia frazy w artykule
nalezy:

e Wybra¢ z paska narzedzi przycisk znajdz,

e W wysiwetlonym oknie wpisa¢ szukang fraze i okresli¢ kierunek szukania,
B T U a8 | A - | E = = | Akapit + Fodzaj czcionk = Rozmiar czoion « |@
F =N - =9 | oG Q2 H=R
= | |

|2 x @0 g4 |8

T TR
Znajdz | Zarnian | i

Znajdi... |k0nied |

Kierunek & W gdre (* W dét

[ Dopasuj wielkasé liter
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Rys. Znajdz

Jesli chcemy znaleZ¢ tre$¢ i zmieni¢ ja na inng nalezy:

e Wybraé przycisk znajdz/zamien,
e Whpisac fraze szukang w polu znajdz,

e Wpisac tekst na ktéry ma zosta¢ zamieniona znaleziona fraza w polu zamien z...

Tresc*
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Zrnajds Zarnier |
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Kierunek W gdre { W dat

r Dopasuj wielkosd liter

knaidi na5h§pq| Zamiern | |Zamien wszystl* [ Anuluj ]

Rys. Znajdz i zamien

3.7.2.  Cofnijiponow
Kazda czynno$¢ wykonang w edytorze mozna cofng¢ lub cofnietg juz ponowié. Stuza do

tego przyciski:

e Cofnij,
e Ponow.

| 9

Rys. cofnij i ponéw
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3.7.3. Kotwice w tresci

Kotwice w tre$ci pomagaja nawigowa¢ po wielostronicowym artykule. Na poczatku
artykulu mozna okreslic tzw. kotwice, ktére po klikniecie przenosza nas do
odpowiedniej tresci w artykule. Kotwice s3 swego rodzaju linkami, ktére przenosza, np.:
z konca artykutu do jego poczatku. Aby wstawic¢ kotwice nalezy:

e Klikna¢ na poczatku artykutu,

e Wybra¢ przycisk dodaj/edytuj kotwice,

e Wpisa¢ nazwe kotwicy w wyswietlonym formularzu,

e Wybrac przycisk wstaw,

e Whpisa¢ np.: na koncu dtugiego artykutu tres¢ ktéra ma linkowaé do stworzonej
na poczatku kotwicy,

e Zaznaczy¢ tekst ktéry ma by¢ linkiem

e Wybrac¢ przycisk wstaw/edytuj link

e W wysSwietlonym oknie z listy rozwijanej kotwice wybra¢ nazwe kotwicy ktora
stworzyliSmy na poczatku artukutu,

e Wybrac przycisk wstaw,

Tresc*
B 7 U & |£ - Ev | = | Akapit ~ Rodzaj czoionk ~  Rozmiar czoion = | 7]
XaB@Em Aa|siE|=E|9 b g | QH=K

e £ | =

Wskawedybuj kabwice i

Wstaw fEdytuj zakotwiczenie

Mazwa zakotwiczenia: |k-:utwica_1 |
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oferujaceqgo atrakcyine kierunki techniczne oraz humanistyczne.

w Grudzigdzu funkgonuje wisle placdwek ofwiatowo-wychaowawczych, ktdrych zadaMem jest edukaga dziec i rladziezy na
réznych poziomach ksztatcenia, Grudzigdzka rdodzie? ma moZliwosé skorzystania ogatej oferty edukacyinej zardwno na
poziomie ponadgimnazjalnym (licea ogdlnoksztalcace, szkoly zawodowe badz technik), oraz na poziomie szkolnicdwa
wyzszego oferujgcego atrakcoyjne kierunki techniczne oraz humanistyczne.w GrudzigdzN\funk gonuje wiele placiwek
ofwiztowo-wyechowawezych, ktdrych zadanierm jest edukaga dzieci i mtodziedy na rdznych Woziornach ksztatcenia,
Grudzigdzka rmlodziez ma moilivosd skorzystania z bogatej oferty edukacyingj zardwno n oziornie ponadgimnazjalnym
(licea ogdlnoksztatcace, szkoly zawodowe badz technikall, oraz na poziomie szkolnickwa wyiNego oferujaceqgo atrakcyjne
kierunki techniczne araz humanistyczne, W Grudzigdzu funkgonuje wiele placdwek ofwiatowo-Wchowawczych, ktdrych
zadaniern jest edukaga dzieci i rmtodziezy na réznych poziormach ksztateenia, Grudzigdzka mbodgizz ma rmoilivasd
skorzystania z bogatej oferty edukacyine] zardwno na poziormie ponadgimnazjalnym (licea ogdlndsztatcgce, szkaby
rawodowe badf technika), oraz na poziomie szkolnictwa wy#szego oferujgcega atrakeyjine kierunki Yechniczne oraz
hurmanistyczne. W SGrudzigdzu funkgonuje wiele placdwek oswiatowo-wychowawczych, ktdrych zadanie™N jest edukaga dziedi i
rtodziezy na rdznych poziomach ksztatcenia, Grudzigdzka milodziez ma moélivosd skarzystania z boghtej oferty
edukacyinej zardwno na poziormie ponadgimnazjalnym (licea ogdlnoksztatcgce, szkobty zawodowe badz tAchnika), oraz na
poziomie szkalnickwa wyiszego oferujacego atrakcyine kierunki techniczne oraz hurmanistyczne, W Grudzig¥zu funkgonujs
wiele placdwek oiwiatowo-wychowawczych, ktarych zadaniem jest edukaga dzied i miodziezy na raznych poNgmach
ksztalcenia, Grudzigdzka milodziez ma mozlivosé skorzystania z bogatej oferty edukacyinej zardwno na pozioyie
ponadgirnnazjalnym (licea ogélnoksztatcace, szkoly zawodowe badz technika), oraz na poziomie szkolnictwa wiNszego
oferujaceqgo atrakeoyjne kierunki techniczne oraz hurmanistyczne,w Grudzigdzu funkgonuje wisle placdwek ofwiatdyo-
wychowawczych, ktdrpch zadanierm jest edukaga dziec i mtodzie?y na rdZnych poziorach ksztalcenia, Grudzigdzk todziez
ma mozliwosd skorzystania z bogatej oferty edukacyjnej zardwno na poziomie ponadgimnazjalnym (licea ogalnokszhalcace,
szkoly zawodowe bad: technika), oraz na poziomie szkolnictwa wyiszego oferujacego atrakeyjne kierunki techniczne Xaz
hurnanistyczne, W Srudzigdzu funkgonuje wisle placdwek oiwiatowo-wychawawczych, ktdroch zadanier jest edukaga dzigai i
ratodziezy na rdznych poziormach ksztatcenia, Grudzigdzks mibodziez ma molivesé skarzystania z bogatej oferty
edukacyjnej zardwno na poziomie ponadgimnazjalnym (licea ogdlnoksztalcace, szkoly zawodowe badz technika), aoraz na
poziomie szkolnickwa wyiszego oferujacego atrakcyjne kierunki techniczne oraz humanistyczne.
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szhkoly zawddowe badz technika), oraz na poziomie szkolnictwa wyiszego oferujacego atrakeyjne kierunki techniczne araz
humanistyckne, w Grudzigdzu funkgonuje wisle placdwek cfwiatowo-wychowawczych, ktérych zadaniem jest edukaga dzieci i
rntadziezy nf roznl,lch poziornach ksztalcenia, Grudzigdzka rdodzie? rma mozlivodé skorzystania z bogatej oferty
edukacyingjlzardwno na poziormie ponadgimnazjalnym (licea ogdlnoksztaltcace, szkoly zawodowe bad# technikal, oraz na
poziomie szRolnictwa wyiszego oferujacego atrakoyine kierunki techniczne oraz humanistyczne,

wrdd do poczgthu teksty|
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Rys. wstawianie kotwicy w tresci artykutu
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3.7.4.  Zr6dlo HTML

Edytor TinyMC pozwala na edycje kodu zrodtowego tresci artykutu. Aby wyswietli¢
tres¢ w wersji HTML z jej wszystkimi znacznikami nalezy:

e Wybrac przycisk edytuj zrédt HTML,
e W wyswietlonym oknie wprowadzi¢ odpowiednie zmiany w kodzie,
e Wybrac¢ przycisk aktualizuj,

| Alapit ~ Rodzaj czoionk > Rozmiar czcion © |'§)

B 7 Uz |A-¥-=E===

X B @@ AN|EE|=E| | G o®Fem|QH =
H | | | | |2 % x @0 &

Edytor Zradta HTML [¥ Zawijanie stow

<prsdfg sdfgsdfg sdfg sdfg sdfg =sdfgsg sdfg sdfg sdfgs dfg sdfg =sdfgsd fg =dfggogogg £g d =dfg
gogfddfsd fgsdfg sdf gsdfgdsf gsdfg sdfyg sdfyg sdfgsdfy sdfg sdfg sdfyg sdfg sdfyg sdfg sdfyg
<atrongksdfyg </strong=sdfyg sdfg sdfg sdfg sdfy sdfg sdfg sdfgd/p>

<prenbspia o

<pesimg style="display: block; margin-left: auto; margin-right: auto;” src="Suploads/files
Faktnalnoscisross. JPG™ alt="" width="Z24%9" height="359" /> /p>

<prenbspaSps

<p style="text-align: center;"><emrsdfg sdfg sdfg sdfgd fems< /P

TITIAT Y T A

Rys. edycja zrédta HTML artykutu
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3.7.5.  Wstaw/edytuj wbudowane media

Zalecane jest wstawianie multimediow przez zakltadke multimedia. Istnieje jednak
mozliwo$¢ przez edytor dodawania okreslonych formatéw plikow filmowych:

e Flash,

e Quicktime,

e Shockwave,

o WM,

e Real Media
Aby dodac film nalezy:

e Wybrac¢ przycisk wstaw/edytuj wbudowane media z paska narzedzi,

e Wybrac z listy rozwijanej format pliku,

e Doda¢ plik do file managera klikajac przycisk przegladaj,

e Okresli¢ wymiary z zachowaniem lub bez zachowania proporcji (checkbox),
e Wybrac przycisk wstaw,

IneE>LL
B 7 U & |£v Ev | =E = == | kapit ~ Rodzaj czcionk = Rozmiar czcion ™ |'§?)
ﬁﬁﬁ@d@lﬁ%’*;HEéEl '§§| | &&j”TmL|EIEm
H | | | | |2 % x* {3 0 9

Glawny Zaawansowany

r Ghowny

Tup |F|ash ;I

PlikfURL | | EE]

W yrniary l:lxl:l I-Zachowaj proporge t

r Podglad

F

Rys. wstawianie mediéw wbudowanych
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3.7.6. Wstawianie linii

Elementem graficznym, ktéry oddziela pewne bloki tresci artykutu moze by¢ pozioma

linia. Aby wstawi¢ poziomg linie musimy wybra¢ miejsce w artykule i wykona¢
nastepujac czynnoSci:

e Wybrac¢ przycisk pozioma linia,

e Okreslic¢ jej szerokos¢ (w pikselach lub procentach),
e Okresli¢ jej wysokos¢,

e Okresli¢ czy linia ma posiadac cien (checkbox),

e Wybrac przycisk wstaw,

1ne>L

B 7 U s AW

- EEEE | &kapit ~ Rodzaj czoionk = Rozmiar czcion = |'§)
ﬁﬁﬁ@d@lﬁ%’*;HEéEl '§§| | &&j”TmL|EIEm
4 | | | |

|2 % x 30 93

T _— -
Fozioma linia !

Paziorma linia

i' Szerokazd (100 |p>c: 'I t

Wipzokosd | 3 ;I

Rys. wstawianie poziomej linii

3.7.7.  Wstawianie daty i godziny

Do tresci artykul mozna wstawi¢ aktualna:

e date,
e godzine,

data godzina

Rys. wstawianie daty i godziny

3IPLOE
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3.7.8.  Podglad i drukowanie

Dodatkowe dwie opcje w edytorze to:

¢ Podglad - wyswietla w osobnym oknie pogladowy wyglad artykutu na stronie,
¢ Drukuj - umozliwa wydrukowanie edytowanego artykutu,

y
L S
podglad — druku

Rys. podglqd artykutu i drukowanie

3.8.  File Manager

Zarzadzanie plikami graficznymi w edytorze umozliwia file manager. Umozliwia on
dodawanie plikéw z rozszerzeniami:

e Jpg gif, png,
e Pdf
e Docg, txt, rtf,

3IPLOB
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Sciezka Informacja o -
katalogu lub pliku narzedzia

/

Aktualna £ciezka: Folder aifwny
o Odswifz - - Taznacz wszystka () Usuri o Wyinij ||| Kopiui E_'|Wklej o Mowry katalog | g wiara) €9 Info

Pocglad w: (¢ Szozegdty ( Miniatrki

Informacje o katalogu ‘ 110 (18 1 2| Dalej | Koniec Wyswietl pozycji na strone 1-'

Sciezka: files

= Hazwa i i i

Uherorzony: 270t/ 2010 13:20:11 CrEdy Gt dulE
Zmieniony: 27 02040 13:20:11 l- ] aktualnozci 27/ 0ct/ 2010 14:37:01
mileEins - 9 O & bilety 19/0ct{ 2010 09:00:35
Pliki: 2

Zapis? & Odczytz ) O & fundusze unijne 26/ Oc/ 2010 13:19:02

O & Grudziadz asze Miasto 20/ Octf 2010 15:12:03
Wyszukiwanie -
Painalublezastionaan e i (] inwestorzy 20Ot/ 2010 11:50:22
| O & Kormunikaga 28/ Octy 2010 15:11:52
Szukaj w: .
(2 - aktualnosci | O & karnunikaty 19/0ct/ 2010 10:23:23
File Modified Time(Range): O = polityka_spal 2702010 10:12:22
] (=] :

Rekursywne przeszukiwanie: { Tak I- - srodowiska 21/Cct/2010 10:04:02
{* Mi= r % I etap frednicdwki.jpg 192.9 KB 26/ Octf 2010 13:18:34
| Zamknij | | ZnajdZ teraz |

/ ) Lista katalogow 1
wyszukiwarka plikow

Rys. wyglqd okna file managera

3.9. Znaczniki skrotu

W edytorze dodane s dwa rodzaje znacznikdw, ktdre tworza:

e Skrét informacji (Lead) - sa to znaczniki [start][koniec] lub ikona w edytorze,
e Ukrycia tresci - sg to znaczniki [ukryj][/ukryj] lub ikona w edytorze,
e Wyeksponowanie tresci - znaczniki [wyroznik][/wyroznik] lub ikona w edytorze.

Znacznik start koniec umieszczamy w dowolnej czeSci artykutu. Tre$¢ znajdujaca sie
pomiedzy tymi znacznikami jest traktowana jako skrot informacji. Zastosowanie
znacznikéw umozliwia decydowanie o dtugosci skrétu przez redaktora. Jesli korzystamy
z przyciskéw nalezy zaznaczy¢ tekst ktory ma by¢ leadem lub ma by¢ ukryty i wybra¢
odpowiedni przycisk leadu lub ukrycia.

3IPLOE .
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do 53 WS W W@W | @ e | 2 3T | = | | L E R - B = Bl b
| | | | | - 3 W=
_"|'? | | | | | & X, x !ﬂ ) [ j | _]I
- fetart W deisiajszym Swiedie, w kbsrpm wszpstho odbypwa sie w pespiachu: szpbhe Spimy, jeszcze =
pbolaljand y, coraZ sIyboie] pracujamny § ucIpmy sle wiacaj - nia ma cZasu ha wials spraw. C.i':-cem}r dziziaj

n& chwile prrpstangs | zastanowls sia, co mvebid, by sig lepie] homunikowss. Zeby nie fplho méwié do sisbic,
ale za sobs r-::-zmaw.lac.l rozumied sle wrajernmnpia. Faby nie tylbe sfiszed druglegoe cxfowieka, ale sfuchad go
7 wWwagy § reagauas najaga pobrzaby, emocie § obawy, k¥ére ma prreciai kaidy doresdy cz#ow.lek =y

bardziaj dzlacls [haniac]

Stowa, ktarymi kierownik Wedzialy Edukagi Andrzej Cherek przywitat zgromadzonych w Akcencie

dyrektordw placdwek oiwiatowych | pedagogaw szkolnych, zwigzle wyrazajg zamyst organizatordw

Grudzigdzkiego Forurm Porozurnienia w Szkole: podpowiedzied dyrektoromn i pedagogom, a poprzez

nich - nauczycielam, jak porozumied sie z uczniami i wtatwic im porozurmienie miedzy sabag;

dostarczy narzedzia rozwigzywania konfliktow wirad rmtodziezy oraz konfliktow

rmiedzypokoleniowych: a takZze - stworzyE okazje podzielenia sie dobryrmi praktykami w tyrm

zakresie, wypracowanymi przez lokalne osrodki nie tylko oswiatowe (w Forum wzieli udzial rowniez

przedstawiciele Kamendy Paligi oraz Centrurn Profilaktyki | Terapii), Wokdt tego ostatniego

ternatu koncentrowal sie bedzie program jutrzejszy; dzisiaj uczestnicy wyshuchali trzech wykladow,

prezentujacych trzy rdéne podejicia do problematyki kanfliktu | porozurnienia araz uczestniczyli w

jedrnych z pigciu warsztatow, gdzie zaslyszane wozesniej teorie mogli przetrenowac w

praktyce, Podejicie semiotyczrne do problermnu prezentowata Grazyna Mielnikiewicz z miejscowego

Czrodka Doskonalenia | Doradztwa Zawodowego Nauczycieli. Wsekazata ona na brak wspdlnego ;I
-

Sciezka p
Rys. znaczniki [start][koniec]

[stnieje rowniez mozliwos$¢ ukrywania tresSci artykutu. Takim przykitadem jest sytuacja
kiedy czes¢ artykutu ma sie wyswietla¢ jako skrét ale zarazem nie ma by¢ widoczna w
petnej tresci artykutu.

4 | | | | | e X, X° ] W D 3 |13

Y

S| fukrp i dtant PW drisiefszpm Swiacia, w kESrpmn wrzysthe odbpwa sie w poiplechu: szybko Spimy, jeszeze  —
TECISy Jamy, coFaZ sZyboliaf pracujarmy § UCIpmy sie wiacey - pia ma cZasw e wiale spyaw. Choamy d2isia]

re chwile prrpstangd | Zastanowis sic, co zrobid, by sig lepie] homunikowsas. Zaby nie tplke méwid do siebie,

ale zo sobg rezmawiad | rezurmmiad sie wrajamnie. Faby nia tylko sfvszad drugieqe coipwiaks, ale stuchad go

z awagy f reagowad na O Dorgby, emacie § abawy, kbdre ma prreciei kaidy doerosly czlowiak, a bpm
bardziai dzlacko. [honiac ) ukry ]

Stowa, ktaryrmi kierownik Wydziatlu Edukagi Andrzej Cherek przywitat zgromadzonych w Akcencie
dyrektordw placdwek oiwiatowych i pedagogdw szkolnych, zwigzle wyraZzaja zamyst organizatardw
Grudzigdzkiego Forurmn Porozumienia w Szkole: podpowiedzied dyrektororm | pedagogorm, a poprzez
nich - mauczycielam, jak parozumied sie z uczniami | wWatwic im porozumienie miedzy soba;

Rys. znaczniki [ukryj][/ukryj]

[stnieje rowniez mozliwos¢ specjalnego wyeksponowania czesci tresci artykutu. Tekst,
ktory zostanie ujety pomiedzy znacznikami [wyroznik][/wyroznik] zostanie
wys$wietlony w delikatnej czerwonej ramce.

NEs W 3aresia: W, 0Ip. UM Wroc. DIpio. Pl

[wyroznik]asz Biuletyn zostal zaprojektowany i funkgonuje zgodnie =z wymogami Ustawy = dnia & wrzesnia 2001 r. o dostepie do informagi
i id j2j ponownym wykorzystywaniu (Dz. U, Nr 112, poz. 1198 z pd2n. zm.) oraz Rozporzadzen Wewnetrznych i
Administragi =z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informagi Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. & ).[,."vr,rroznil-c]

Rys. znaczniki [wyroznik][/wyroznik]
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